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КАРТА НАСТРОЙКИ ТИПОВЫХ МАРШРУТОВПО РАБОТЕС ДОКУМЕНТАМИПО ЛИЧНОМУ
СОСТАВУ НЕВИННОМЫССКОГО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ИНСТИТУТА (ФИЛИАЛ) СКФУ

Приказыпо личному составу (сотрудники) регистрируются с буквенным обозначением «Л»,
на командирование сотрудника - «К».



| ПРИКАЗЫПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ ОБУЧАЮЩИХСЯ ОТДЕЛЕНИЯ СПО

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

К ТИП ДОКУМЕНТА= Отделение СПО
(Невиномыск)

К РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,‚прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

Р РЕГИСТРАЦИЯ
Заместитель начальника
отделения СПО НТИ

Е ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Уполномоченные лица

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

:|ТРЕБУЕТСЯ СОГЛАСОВАНИЕ | ы

:|ПРАВОВОГО ДЕПАРТАМЕНТА
ПраноЕри прлартанинн СЧВАЯ

›

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник отделения СПО

Главный бухгалтер НТИ

Заместитель директора по учебно-
воспитательной работе

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияют на маршрут документа.



| ДОКУМЕНТЫВ ОТНОШЕНИИ ППСК ПРИКАЗАМПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОИСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

О ИНИЦИАТОР
Создание документа ИТДиректор по финансам Заместитель директора по учебно-

: : воспитательной работе
ТИП ДОКУМЕНТА : Оплта труда и Начальник Планово-финансового :ии управления Е: ; Директор филиала

Главный бухгалтер НТИ :

РЕКВИЗИТЫяЗаполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

а Проректор по академической
ДОКУМЕНТА политике и качеству образованиярСОГЛАСОВАНИЕ С
ГОЛОВНЫМ ВУЗОМ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных свойств:
УТВЕРЖДЕНИЕ РАНЫ р ро
Директор НТИ “1.После выбора необходимых дополнительных свойств

нажмите кнопку «Начать обработку».

РР РЕГИСТРАЦИЯ 2.В появившемся всплывающемЗаместитель начальника
отделения СПО НТИ диалоговом окне с запросом «Перезаполнить

данные?» подтвердите выполнение операции, нажав
кнопку «Да».

ИСПОЛНЕНИЕонЕоЕи Выбор дополнительных свойств определяет перечнь
согласующих и маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения согласования.



| ДОКУМЕНТЫВ ОТНОШЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РАБОТНИКОВК ПРИКАЗАМ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Документы в отношении
административных работников к
приказам по личному составу

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление
файлов

у СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласовантами

СОГЛАСОВАНИЕ С
ГОЛОВНЫМ ВУЗОМ

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

РЕГИСТРАЦИЯ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор по финансам

Оплта труда > Начальник Планово-финансового

Главный бухгалтер НТИ

:
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:
:
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: управления
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:

:

:
;
:
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р В отношение материально- $
: ответственных лиц

Директор по финансам
В отношении главного

Начальник Планово-финансового
управления

: бухгалтера

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Старший инспектор отдела
кадров НТИ

( Директор филиала

Проректор по академической
политикеи качеству образования

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных свойств
нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции, нажав
кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет перечнь
согласующихи маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения согласования.



| ДОКУМЕНТЫВ ОТНОШЕНИИ СОТРУДНИКОВ К ПРИКАЗАМ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ4

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Дкументы в отношении сторудников
к приказам по личному составу

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

к СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
‘обязательными и дополнительными
согласовантами

РАССМОТРЕНИЕ

Директор НТИ

Р РЕГИСТРАЦИЯ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

В отношение материально- > Главный бухгалтер :

ответственных лиц .оеее нее ннса

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Старший инспектор отдела
кадров НТИ

—| Директор филиала

Руководитель структурного
подразделения

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных свойств
нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции, нажав
кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет перечнь
согласующих и маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения согласования.



ДОКУМЕНТЫВ ОТНОШЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РАБОТНИКОВ ‚ППС И СОТРУДНИКОВ К ПРИКАЗАМ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ
(НАДБАВКИ, СОЦИАЛЬНЫЕ ВЫПЛАТЫ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа Старший инспектор отдела кадров НТИ

'

‚ |В отношении административных ы
; работников ых

.

.
ТИП ДОКУМЕНТА ( Директор филиала
Документы в отношении
сотрудников к приказам по личному.
составу(надбавки, социальные
выплаты)

Заместитель директора по учебно-ии—_—_ у воспитательной работе
РЕКВИЗИТЫ|{аниаинетеЗаполнениеыы Главный бухгалтер

д СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ПРИМЕЧАНИЕ
Директор по финансам

ОБРАБОТКА
— и я

ДОКУМЕНТА Порядок действий при выборе дополнительных свойств:
п {есс согласования сотелем дототтельными

. Начальник Планово-финансового
1.После выбора необходимых дополнительных свойств управлениянажмите кнопку «Начать обработку».

РАССМОТРЕНИЕ

Директор НТИ
Начальник отдела планированияи анализа
заработной платы, стипендии и социальных

выплат

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции, нажав
кнопку «Да».

СОГЛАСОВАНИЕ С
ГОЛОВНЫМ ВУЗОМ

Выбор дополнительных свойств определяет перечнь
согласующих и маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства дляРЕГИСТРАЦИЯ
Старший инспектор отдела корректного и быстрого прохождения согласования.
кадров НТИ

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ



| ПРИКАЗЫПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ В ОТНОШЕНИИ ППС

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Приказыпо личному составу
в отношении ППС

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

СОГЛАСОВАНИЕ С
ГОЛОВНЫМ ВУЗОМ

Заместитель начальника
отделения СПО НТИ

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела

[ЕР

2
Е РЕГИСТРАЦИЯ

Г)
кадров НТИ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической политике и

качеству образования

Директор филиаладла
Старший инспетор отдела кадров

НТИ

ТТТ

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



| ПРИКАЗЫПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ В ОТНОШЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РАБОТНИКОВ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У
№ ТИП ДОКУМЕНТА

Приказыпо личному составу в
отношении административных
сот! ников.

1 Директор филиала _)—
РЕКВИЗИТЫ
. _Исоот Старший инспетор отдела кадров
файлов Н т.И

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и дополнительными

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ ПРИМЕЧАНИЕ

Ем" В процессе документа отсутсвтует выбор
тарший инспето! >
тделааров НТИ свойств, процесс идет автоматически с

обязательными согласующими.

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспетор
отдела кадров НТИ При запуске документа обратите внимание

на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



| ПРИКАЗЫПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ В ОТНОШЕНИИ СТОРУДНИКОВ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Приказы по личному составу
в отношении сотрудников

> РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

Р-Р РЕГИСТРАЦИЯ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

| Старший инспетор отдела кадров
НТИ

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматическисобязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они
влияютна маршрут документа.


