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КАРТА НАСТРОЙКИ ТИПОВЫХ МАРШРУТОВ ПО РАБОТЕ С ИНЫМИ ВИДАМИ ДОКУМЕНТОВ
(ДОГОВОРЫ, СЛУЖЕБНЫЕ ЗАПИСКИ, ЗАЯВЛЕНИЯ СОТРУДНИКОВ, ОБУЧАЮЩИХСЯ И ДР.)

НЕВИННОМЫССКОГО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ИНСТИТУТА (ФИЛИАЛ) СКФУ



| ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРКЦИИ (НЕВИННОМЫСК)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

Е ТИП ДОКУМЕНТА
Должностные инструкции
(Невиномыск)

ЗаполнениеЕ РЕКВИЗИТЫ

реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

р РЕГИСТРАЦИЯ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

1 ИСПОЛНЕНИЕ
| Старший инспектор отдела

кадров НТИ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Старший инспектор отдела кадров НТИ

Главный бухгалтер НТИ и
—(. Заместитель директора по учебно-

воспитательной работе )—

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматическисобязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они
влияют на маршрут документа.



| ЗАЯВЛЕНИЕ НА КОМАНДИРОВАНИЕ (НЕВИННОМЫСК)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О

Е]

23

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление на командирование
Невинномыск

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с.

обязательнымии дополнительными
‘согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

РЕГИСТРАЦИЯ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ИСПОЛНЕНИЕ
Старший инспектор отдела
кадров НТИ

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Уполномоченные лица

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Старший инспектор отдела кадров НТИ

Заведующий кафедрой по
направлению деятельности

дел

Заместитель директора по учебно-
воспитательной работе

Главный бухгалтер НТИ }

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они
влияют на маршрут документа.



ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА:- О ПРОДЛЕНИИ СРОКОВ ОПЛАТЫ- ОБ ОТСРОЧКЕ ОПЛАТЫ ЗА ОБУЧЕНИЕ; НА ПОЭТАПНУЮ ОПЛАТУ
ОБУЧЕНИЯ- О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЛЬГОТЫПО ОПЛАТЕ ЗА ОБУЧЕНИЕ- О ВЫПЛАТЕ ЕДИНОВРЕМЕННОГО ПОСОБИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

№ ИНИЦИАТОР
Создание документа

У
у

К ТИП ДОКУМЕНТА . о)= Заявление на командирование
Главный бухгалтер ти _Невинномыск

У

к РЕКВИЗИТЫ Заместитель директора по учебно-
Заполнение воспитательной работе
реквизитов, прикрепление
файлов

/
ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТ,
Процесс согласованиясобязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

1 РЕГИСТРАЦИЯ
документовед В процессе документа отсутсвтует выбор

свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

У

ИСПОЛНЕНИЕ

документовед

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.

ПРИМЕЧАНИЕ



ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА:- О ДОСРОЧНОЙ СДАЧЕСЕССИИ (ДИСЦИПЛИНЫ);- О ВЫДАЧЕ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ- О СМЕНЕ
ФАМИЛИИ И Т.Д.- АРХИВНАЯ СПРАВКА- СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИИТ.Д.

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У.

ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление студента Заместитель директора по учебно-

воспитательной работе
У

К РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ю ДОКУМЕНТ,
)) Процесс согласования с

обязательны ми и дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

РЕГИСТРАЦИЯ
документовед В процессе документа отсутсвтует выбор

свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

У

ИСПОЛНЕНИЕ

документовед

При запуске документа обратите внимание
на все условияво вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.

ПРИМЕЧАНИЕ



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА:- ОБ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА;- ОБ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЕ ИТ.Д.

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

У
К ТИП ДОКУМЕНТАЕ СЗ об организации учебного Заместитель директора по учебно-

процесса гвоспитательной работе
}

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
©оОо ДОКУМЕНТА

Процесс согласованиясобязательными и дополнительными
‘согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ[ЕЙ Директор НТИ ПРИМЕЧАНИЕ

РЕГИСТРАЦИЯ
документовед В процессе документа отсутсвтует выбор

свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

У

ИСПОЛНЕНИЕ

документовед

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.


