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1. O01mue nooxkeHUst

1.1. Llentp cyneGHO# pabGoTsl mpaBoBoro jaenapramenta (mamee — LleHTp
cyneOHOM paboThl) sBISiETCS CTPYKTYPHBIM — MOJpa3[eiieHHEM I[PABOBOIO
JernapTaMeHTa (eepaibHOro rocy1apCTBEHHOr0 aBTOHOMHOT'O 00pa30BaTeIbHOIO
yupexxaeHus: Bbicuiero obOpazoBaHus «CeBepo-KaBkasckuii  ¢enepaibHbIii
YHUBepcUTET» (Jajee - Y HUBEPCUTET).

1.2. Hacrosiee Ilonoxxenue perynupyer aesitenbHocTh LleHTpa cyneOHoiM
paboTbl, ompezenseT ero 3aaayu, (QYHKIHMH, NMpaBa U 00S3aHHOCTH PaOOTHUKOB
LlenTpa cyne6HoM paboThI.

1.3. LlenTp cyneGHo# pabOThl HAXOAUTCS B HEMIOCPEACTBEHHOM MOIYHHEHUH
JUPEKTOpa MPaBOBOIrO JenapTaMeHTa Y HUBEpCUTETA.

1.4. B cBoeil pestenbHoctu LleHTp cyneOHON paboThl PyKOBOJCTBYETCS
Kouncrutyuueit Poccuiickoit @enepanuu, denepaibHbIMU 3aKOHaAMU Poccuiickoit
O®enepauuu, akramu [Ipesunmenra Poccuiickoit ®@enepanuu, I[IpaButenbcrsa
Poccuiickoii ®enepanuu, aktaMu deaepabHbIX OPraHOB UCIIOJHUTEIBLHOM BIIACTH,
MHBIMM HOPMATHBHBIMU ITPABOBBIMU AKTaAMU, yCTaBOM Y HUBEPCUTETA, MOJIOKEHUEM
O MPaBOBOM JierapTaMeHTe YHUBEPCUTETA, HACTOAIIUM llonoxkeHreM U UHBIMU
JIOKaJIbHBIMA HOPMATUBHBIMHU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

1.5. CTpykTypy, YMCIE€HHOCTh U IUTATHOE paclucaHue, W3MEHEHHs B
CTPYKTYpY M miTatHoe pacnucanue LlenTpa cyne6HO# paboThl yTBEpKAaeT PEKTOp
YHuBepcuTeTa WK NHOE YIIOJTHOMOYEHHOE JIULIO.

1.6. llentp cyneOHOM paboThl BO3IMIABISET PYKOBOAUTENb LEHTpA,
NPUHAMAaEMbIi Ha paboTy 1 0cBOOOXK1aeMblii OT 1O/ KHOCTH npukazoM CKODY.

1.7. YcnoBus Tpyna paboTHUKOB LleHTpa cyneOHON paboThl OnpeaenstoTes
TPYIOBBIMH JIOTOBOpaMH, 3aKJIIOYaeMbIMU C KaXXIbIM paOOTHUKOM, a TakKke
npaBUJIaMi BHYTPEHHEro TPyA0BOr0 pacnopsiika.

1.8. [IpaBa, 00s13aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh paboTHUKOB LleHTpa cynebHOM
paboThl  ycTaHaBIWBalOTCS HacTosiiuM [lonokeHneM U TOJDKHOCTHBIMU
MHCTPYKLHUSIMH paboTHUKOB LleHTpa cynebHoi paboThl.

1.9. INonoxenue o LlenTpe cyneGHOM paboThl, BHOCHUMbIE B HETO JOTIOIHEHHUS
Y U3MEHEHHUS YTBEPXKIAIOTCsl TPUKa30M Y HUBEPCUTETA.

1.10. Llentp cynebHol paboThl co30aeTCsl, IUKBUAUPYETCS, peOpraHu3yercs
Y TIepEMMEHOBBIBAETCS MPUKA30M Y HUBEPCUTETA B YCTAHOBIIEHHOM MOPSIJIKE.

2. OcHOBHBIE 321a4H

OcHoBHbIMH 3a1a4amMu LleHTpa cyne6Ho paboThl SBISIOTCS:

2.1. OGecneyeHue CcOOMIOAEHUS 3aKOHHOCTH MPH  OCYLUECTBICHUH
NEeATEeIbBHOCTU Y HUBEPCUTETA.

2.2. 3ammTa npaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB Y HUBEPCUTETA.

2.3. I[IpaBoBoe peryinupoBaHue AESITEIbHOCTU Y HUBEPCUTETA.

2.4. OkazaHue KOHCYJbTAaTUBHOM IMOMOLIM IOJpa3/e/ieHUsIM MO BOIpoOcam,
OTHOCSIIIMMCS K koMrieTeHIMH LlenTpa cyneGHoi paboThl.

2.5. Bepnenue nipeTeH3MOHHOM U cyneOHOW paboTel, paboTel 1O
CONPOBOK/IEHUIO UCTIOTHUTEIBHBIX MPOU3BOCTB.



3. ®yHKUHUH

[lenTp cynebHoi paboThl BBIMONHSET (YHKIMH, ONpeaesieMble 3a1auaMHu,
BO3JI0’KEHHBIMHU Ha Hero HactosiiuM [lonoxxenuem, B Tom yucrne:

3.1. O6ecneyenue coOmOIeHUs 3aKOHHOCTH B JIESITEIBHOCTH Y HUBEPCUTETA
M 3aLUTHI €ro MMPaBOBbIX HHTEPECOB.

3.2. IlpaBoBOoe COMPOBOXKAECHHE KYypPUPYEMBIX BHAOB JIESTEIbHOCTH:
aJIMMHUCTPATUBHON, (PUHAHCOBOM, 3aKyNOYHOW, WHHOBALlMOHHOMW, W3/aTEIbCKO—
Noaurpauueckoi AesiTeIbHOCTH YHUBEPCUTETA, NeSATebHOCTH Y HUBEPCUTETA B
obnacTu MHGOPMaLMK U CBs3el C OOIIECTBEHHOCTBIO, a TAK)XKe 10 HalpaBJIEeHUSIM
JeSATEeIbHOCTY  MOOMJIM3allMOHHOTO  YNpaBl€HHUs, OTAela MO  3allluTe
rocy/1apCTBEHHOMW TaiiHbI, BOGHHOTO yue0OHOro LIeHTpa Y HUBEpCUTeTa, @ UMEHHO:

3.2.1. mpaBoBas 3KCHepTH3a MPOEKTOB JOTOBOPOB I'Pa)KAaHCKO-IPaBOBOIO
XapakTepa U JOTMOJHUTENIbHBIX COTJIAIIEHUN K HUM;

3.2.2. pa3paboTka THUMOBBIX (OPM JOTOBOPOB TI'pakJaHCKO-IIPABOBOTO
XapakTepa;

3.2.3. mpaBoBas 3KCMepTU3a 3aKyIIOYHON JOKYMEHTALINU;

3.2.4. mpaBoBasi IKCHEPTU3a MPOEKTOB JIOKAIbHBIX HOPMATUBHO-IIPABOBBIX
akTOB YHUBepcuTeTa (MPUKa30B, PACIOPSIKEHUN, UHCTPYKLIUHI, MTOJ0KEHUN );

3.2.5. BeJileHUE NTPETEH3UOHHOM paboThI.

3.3. Benenwe cyneOHO# paboThl U paboThl MO NPUHYIUTEIBHOMY
WCTIOJIHEHUIO CYJI€0OHBIX pellIeHUH.

3.4. IlpencraBneHue HHTEPECOB YHUBEPCUTETA INMpPU PACCMOTPEHUHU €Il
MHUPOBBIMU CYJbSIMH, CyAamMu OOLIeH IOPUCAMKIMHN, apOUTPaKHBIMU CyJaMH, a
Tak)xe B opraHax denepanbHO aHTUMOHOIOJIBHOM City»0bl Poccuu.

3.5. OGecnieueHre UHTEPECOB YHUBEPCUTETA B JeJIaX O HECOCTOSTEIbHOCTH
(6aHKpOTCTBE).

3.6. AHanu3 1 0000111IeHe Pe3yIbTaTOB IPETEH3UOHHOM U Cy1e0HOM paboThI
C LEJbI0 BHECEHMS MPEIIOKEHUNM [0 YCTPAHEHUIO HApyLUEHUW [JOrOBOPHOM
JUCIIUTUTUHBI, YCTPAHEHHUIO BBISIBJICHHBIX HEJJOCTATKOB U YIYYLIEHUIO (PUHAHCOBO-
X0351CTBEHHOM JeATEeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.7. Pa3bsicHeHMe [EWCTBYIOLIErO0 3aKOHOJATeIbCTBA M IOpsJKa €ro
NpUMEHEHMs, a TaK)Xe TIOJArOTOBKA IIPAaBOBLIX 3aK/IOUEHUH MO BOIpOCaM,
OTHOCSIIIUMCS K KoMrieTeH1uu LlenTpa cynebHoit paboThl.

3.8. KoncynpTupoBaHue paOOTHUKOB YHUBEpPCUTETa 10 BOIPOCAM,
OTHOCSIIMMCS K KomneTeHIuu LlenTpa cynebHoi paboTsl.

3.9. YuacTue COBMECTHO C OPYrMMHU MOJpa3feieHUsIMU YHUBEPCUTETA B
MOJArOTOBKE MaTepuajoB O XHUIIEHWSX, pacTpaTax, HeJocTayaX, W HHBIX
MpaBOHAPYIICHUSIX JUIsl Iepejay UX CIeJCTBEHHBIM U Cy1eOHBIM OpraHaM.

3.10. IlpuHsiTHE COBMECTHO C OPYrMMH IOJpa3eieHUsIMU YHUBEpPCUTETA
MEp 10 BO3MEILEHHUIO yuiepOa, MPUUUHEHHOTO Y HUBEPCUTETY.

3.11. YuacTue B mpoBepKax U MOArOTOBKA 3aKIOUYEHUM MO MPEII0KEHUSIM O
NpUBJIeYeHUN paOOTHUKOB YHUBEpPCUTETA K AUCLUMIUIMHAPHOW M MaTepuabHOM
OTBETCTBEHHOCTH.



3.12. Tlomyuenme cBenenuit u3z EI'PIOJI mo 3ampocam cTpyKTypHBIX
noJpa3JejeH’il YHUBepCcUTeTa.

3.13. TlpunsatHe Mep, HampaBICHHBIX Ha COOJIOJEHUE YCTAHOBIEHHBIX
TpeOOBaHUM MO 3alMTE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, YUETYy, XPAHEHHUIO U IEPEChLIKE
HOCHTEJIEH, COJEPKALLUX MepCOHATbHbIE JaHHBIE.

3.14. Vuyactue B 3acefaHMsAX paboOuMX TpPYyNN W KOMHMCCHH B Clydasx,
OIpe/IeJIEHHBIX JIOKAIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

4. IlpaBa u 00513aHHOCTH PAa0OTHHKOB

4.1. PaGotnuku Llentpa cynebHoi#t paboThl UMEIOT MTPABO:

4.1.1. UctpebdoBars oT noapaszaenenuii CKOY undopmamnuio, matepualisl,
HeoOXOIMMbIe ISl OCYLLeCTBIIeHUs paboThl, BXonsdmield B komneTeHuo LleHTpa
cyneOHOM paboThI.

4.1.2. IlpuBnekats ¢ coryiacusi pyKOBOJUTENEH CTPYKTYPHBIX IMOApa3aeICHUMA
paOOTHUKOB 3TUX TMOAPA3[eNeHUH AJs MOArOTOBKM MPOEKTOB OINpeaeIeHHbIX
JIOKaJbHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB YHUBEPCUTETA U APYTMX JTOKYMEHTOB, a TaKKe
JUIsl  pa3pabOTKU M OCYIIECTBIEHHUS MEpONpPUSTHH, mpoBoauMbiX LleHTpom
cyneGHOM paboThl.

4.1.3. VYuyacTBOBaTb B NPOBOJAMMBIX PYKOBOJCTBOM YHHMBEpCUTETa
COBEILAHUSIX MPU OOCYKIEHUH BOIPOCOB, UMEIOIIMX OTHOLIEHUE K KOMIIETEHIIUU
[lenTpa cynebHoit paboThI.

4.1.4. BHOCUTH PYKOBOAMUTENIO ILieHTpa cyneOHOW paboThl, AUPEKTOPY
MPaBOBOro JerapTaMeHTa NpeaoKeHUss 00 OTMEHe, BHECEHUM HW3MEHEHWH H
JIOTIOJIHEHUH B JIOKAJIbHbIe HOPMAaTUBHbBIE aKThl Y HUBEPCUTETA.

4.1.5. Ocy1ecTBISITh B3aUMOJAEHCTBUE C OpraHaMU rocyapCTBEHHOW BIaCTU
¥ yIpaBieHHs, Cy1eOHbBIMU OpraHaMu, IOPUINYECKUMU U (U3UYECKHUMHU JIULIAMH,
nojapaseieHUsIMM Y HUBEPCUTETA 10 BorpocaM kommereHIru LlenTpa cynebHoi
paboThL.

4.1.6. [IpencTaBisTh HHTEPECHl Y HUBEPCUTETA B Cy1ax OOLIel IOPUCAUKLIUH
U apOUTpaXXHBIX CyJdax, a Takke B JpPyrMX OpraHax M OpraHu3alusix IpH
paccMOTPEHHUH MPABOBBIX BOIIPOCOB.

4.2. PabotHuku llentpa cynebHoi paboThl 00si3aHbI:

4.2.1. JloOpocoBecTHO BBINOJHATH BO3JOXKEeHHbIe Ha LleHTp cyneOHOM
paboThl GYHKIMU ¥ CBOM JIOJDKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH.

4.2.2. CoBepuleHCTBOBaTb M pa3BUBaTh [JEATEIBHOCTb YHHUBEPCUTETA,
obecrneunBaemyto LleHTpoM cyneGHOI paboThL.

4.2.3. JlaBaTh pa3bsiCHEHUS IO BOIPOCAM, OTHOCSILIUMCS K KOMIIETEHLMHU
IlenTpa cyneOGHoM paboThI.

4.2.4. OTKa3pIBaTh B COIJIaCOBAHUU IIPOEKTOB JOTOBOPOB U JOMOJHUTENIbHBIX
COINIALIEHU K HUM, JIOKaJbHbIX HOPMATUBHBIX AaKTOB YHUBEPCUTETA, WHBIX
JIOKyMEHTOB, HallpaBlIeHHbIX Ha MPaBOBYIO 3KcnepTusy B LieHTp cynebHoOit paboThl,
HE  COOTBETCTBYIOIIMX  TpeOOBaHMSM  JEHCTBYIOIIEro  3aKOHOJATeJbCTBA
Poccuiickoit @enepanuu v J0KaaIbHBIM HOPMAaTUBHBIM aKTaM Y HUBEPCUTETA.

4.2.5. Ilpy BO3HMKHOBEHUHM KOJJIU3UH, HECOOTBETCTBUW JOKYMEHTOB
VYHuBepcuteTa JAelcTBylOlIEeMY 3akoHonaTenbcTBY Poccuiickoit ®enepanuu



BHOCHUTb PYKOBOJICTBY MPEJIOKEHUS O IPUBEJIEHUU JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C
3aKoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoii Menepauuu.

4.2.6. TloaroraBnuBaTh 1O TMOPYYEHHIO PYKOBOJACTBA OT HMEHH
YHuBepcuTeTa OTBETHl HA 3alpoChl M OOpallleHUs YMOJHOMOYEHHBIX OpPraHoOB
BJIACTH, FOPUIUYECKUX U HU3HMUECKHUX JTHLI.

4.2.7. CoBepuIeHCTBOBaTb CBOK [€ATEIbHOCTb, KaK TMpPH TOMOIIHU
MaTepPUAIbHO TEXHUYECKUX CPEJCTB, TaK U BBICOKOTO YPOBHS KBaJIM(UKALMK U
OTBETCTBEHHOCTH Kaxaoro paborHuka LlenTpa cynebHol paboThl.

4.2.8. CoxpaHsTb KOH(HUAEHLUATBHOCTh CBEJIEHUH, COIEPKALIUXCS B
JIOKYMEHTaxX, IMOCTYNalolMX B MPaBOBOH AenapTaMeHT (B TOM uucie B LleHTp
cyneOHo# paboThl) U/WJIK MOATOTABIMBAEMBIX UM.

4.2.9. Cobnronath UCMOJTHUTENBCKYIO U TPYAOBYIO JHUCLMIUIMHY, NpaBUjia
BHYTPEHHEr0 TPYAOBOI'O pacliopsiika, IpaBWiia MO OXpaHe TpyJda U IOKaApHOH
0e30MacHOCTH.

4.3. PyxkoBoauTenb LeHTpa cyAeOHOM paboThl MpaBOBOrO JenapTaMmeHTa
BBITIOJIHSIET CIIEAYIOLIME 00sI3aHHOCTH

4.3.1. OcyuiecTBisieT PYKOBOACTBO JAesTeNbHOCThIO LleHTpa cyneOHOMU
paboThI.

4.3.2. OGecnieunBaeT BbINOAHEHUE 3afnauy M ¢yHkuuii LlenTpa cyneOHoi
paGoThl, omnpeaeNeHHbIX HacTtoswuM [lonoxkeHueM, a Takke IPUKA30B,
pacnopspkeHU W TMOpYyYEeHUM pyKOBOJACTBA YHHMBEpPCUTETa, PYKOBOJACTBA
NpPaBOBOrO JenapTaMeHTa, KOHTPOJUPYET WX BbIIOJIHEHHE TOJYMHEHHBIMU
pabOTHUKAMM.

4.3.3. PerynupyeT NpOW3BOJCTBEHHbIE OTHOLICHUS] MeXAy pabOTHHUKaMU
[leHTpa cynebHOM paboThI.

4.3.4. Co3maer ycioBusi sl MPO(EeCCUOHATBHONO pPOCTa U MOBBILICHHUS
KBaJUpuKauuu padboTHukoB LleHTpa cyne6HOM paboThL.

4.3.5. IlpuHuMaeTr yvyacTHe B pa3paboTKe NOHKHOCTHBIX MHCTPYKLMM IS
pabotHukoB Llentpa cyneGHoi paboThl.

4.3.6. Opranuszyer Tpya pabotHukoB LleHTpa cyneOHO paboTsl B
COOTBETCTBHH C NPaBUJIAMU BHYTPEHHETO TPYJ/0BOIO pacrnopsiaka, TpeOOBaHUSIMU
0e30nacHOCTH U pallMOHAJIbHON OpraHU3alyy TPy aa.

4.4. PykoBoauTesnb lLieHTpa cynaeOHOW paboThl MPaBOBOro AenapTaMeHTa
MMEET MPaBo:

4.4.1. 3anpamiMBaTh OT PYKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX NOApPa3AeIeHUN
npenocTaBieHue HH(GOpMaLMU U JOKYMEHTOB, He0OXOAUMBIX [U1si paboTs! LleHTpa
cy1e6HO paboThl.

4.4.2. NUmers poctyn K uHbOpManuu (AOKyMeHTaM, Oa3aM JaHHBIX),
HeoOxonuMou st pabotsl LleHTpa cyneOHo# paboThL.

4.4.3. [Ipunumars y4yactue B paboTe coBelllaHul, KOH(pEepeHLIUH, 3ace1aHui
paGo4ux rpyrn, KOMUCCHI MO BOMpoOcaMm, OTHOCSLIUMCS K KomreTeHuuu LleHtpa
cynebHo paboThI.

4.4.4. BHOCUTB TNpeJIOKEeHUs] MO CO3[aHUIO YCIIOBHM, HEOOXOIUMBIX IS
BBITMIOJIHEHHUSI BO3JIOKEHHBIX 3ajad, YJY4llEHWIO YCJIOBHH Tpyna pabOTHHUKOB
LlenTpa cynebHoit paboThl, B TOM uucie MO o0ecrneueHru0 uxX o00pya0BaHHBIMH



paboYMMM MecTaMH, PEeJIOKEHUsI O HarpaBiieHuu paboTHUKOB LleHTpa cyneOHOM
paboTbI Ha KypChl MOBBILLIEHUS KBaTH(PUKALIUH.

4.4.5. llonmuceiBaTh W BU3MPOBATh [JOKYMEHTBI B Mpejelax CBOeH
KOMITETeHI1H.

4.5. PykoBoaurens LieHTpa cyneOHONW pabOThl MPaBOBOro JernapTaMeHTa B
npezesiax CBOe KOMIETEHLIUHU JaeT yKa3aHusi, 00s3aTeNbHbIe 1715 BceX paOOTHUKOB
IlenTpa cynebHoi paboThl, U OCYLIECTBISET MPOBEPKY UX UCTIOTHEHHUSI.

4.6. uble npaBa U 0053aHHOCTH PYKOBOJMWTENsI LieHTpa CyaeOHOM paboThl
IIPaBOBOIO JIENIApTaMEHTa ONPEAEISIIOTCS JOHKHOCTHOM HHCTPYKIIMEN U TPYAOBBIM
JIOTOBOPOM.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. Pabornuku llentpa cyneGHON paboThl B mpezenax, ONpeaen&HHbIX
JNEHUCTBYIOLIMM  TPYAOBBIM  3aKOHOJATEIbCTBOM, HECYT  MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCT:

5.1.1. 3a HeHaanexaliee MCHOJHEHUE WM HEUCIOIHEHUE CBOUX
JIOJDKHOCTHBIX O00SI3aHHOCTEH, MpeayCMOTPEHHbIX HacTosluM [lonoxxeHuem u
JIOJDKHOCTHOM ~ MHCTPYKLMEH, B TMOpsAAKE M NOpeaenax, ONpeAeseHHbIX
JENUCTBYIOLIMM 3aKOHOATEIBCTBOM U JIOKAJIbHBIMH aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

5.1.2. 3a mnpaBoHapylleHHUs, COBEpPIIEHHbIE B MPOLECCE OCYLIECTBICHHUS
CBOEH MIesTeNbHOCTH, B TMOpPSAKE U TMpefesax, ONpeJesIeHHbIX AeHCTBYIOLIMM
3aKOHOAATEILCTBOM U JIOKAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

5.1.3. 3a npuuMHeHWe MaTepHaJbHOTO yulepba B MOpsiAKe W Tpeneax,
OTpe/ieJIeHHbIX TPYAOBBIM M TPaXXJAHCKUM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit
®denepanuu, a TaKKe JOKAIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

5.1.4. 3a mnapywenue [IpaBui BHyTpeHHEro TpPYyAOBOIO pacropsika
VHuBepcuTeTa, MpPaBUI  POTUBOMNOXKAPHOM  O€30MacHOCTM U TEXHUKH
0e30MacHOCTH, YCTAHOBJIEHHBIX B Y HUBEPCUTETE.

5.2. OTBeTCTBEHHOCTh 3a KayeCTBO W CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHUE
BO3JIOXKEeHHbIX HacTosumMm [lonoxxenuem Ha LleHTp cyneOHo#t paGoTsl 3amau u
GyHKUMA  HeceT pPyKOBOAMTENb LEeHTpa CyaeOHOH paboTbl  MpPaBOBOIO
nenapTameHTa.



