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КАРТА НАСТРОЙКИ ТИПОВЫХ МАРШРУТОВ ПО РАБОТЕС ОРГАНИЗАЦИОННО-
РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ

Приказыпо основной деятельности регистрируютсяс буквенным обозначением «О»;
распоряжения по организационным вопросам- «Р».



| ПРИКАЗ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа по
образовательной
деятельности

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
о ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

администрирования управлению недвижимым
имуществом

Проректор поНачальник Управления международного > международномуобразования
сотрудничествураЕО БарИЕ елки ИНН :

. .

. Руководитель Центра подготовки > Проректор, :
' АСПИРАНТ - й С

'
Г ТЫ кадров высшей квалификации "| ‘оонаучной работе

:
. .

:
.

Проректор по .

непрерывному и

образованию -

.

.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Планово-финансового управления

главный бухгалтер
Начальник Управления бухгалтреского учета -

Директор правового департамента

Директор
по финансам

Начальник Управления делами

Заместитель проректора -Начальник Управления
планирования и организации закупок

Проректор
по общим вопросам

Руководитель центра инфраструктурного
Начальник Службы по

земельным отношениям и

>| Начальник Военно-учебного центра

и развития
Начальник Управления организации учебного

программ

ТРЕБУЕТСЯ ИНФОРМАЦИОННО-
ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ технологий

Директор Департамента информационных

НАЧАЛО НОВОГО УЧЕБНОГО ГОДА

ТРЕБУЕТСЯ ПОДГОТОВКА НОВОГО
БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА

безопасности
Директор Департамента комплексной

|-> Директор Научной Библиотеки

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник
Управления
кадрового

администрирования

Проректор по
академической

политикеи качеству
образования

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе
дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых
дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом
«Перезаполнить данные?» подтвердите
выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут
согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства
для корректного и быстрого прохождения
согласования.



| ПРИКАЗ О ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

Ра

Г)

Е

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа по

проведению мероприятий

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение

реквизитовуприкрепление
файлов

СВОЙСТВА
‘Выбор дополнительных
свойств примеободимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процасе согласования с

сательными и допочительвыми
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел

документационного
‘обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

:

Начальник Планово-финансового уп волония | +|
Директор |;

ТРЕБУЕТСЯ ОПЛАТА РАСХОДОВ ачальн ф! упр: | ы :

.

Директор правового департамента

[ Начальник Управления делами |[Заместитель проректора -Начальник Управления
"планирования и организации закупок

МЕРОПРИЯТИЕ ПРОВОДИМОЕ СТОРОННИМИ Начальник службы по

ОРГАНИЗАЦИЯМИ НА ТЕРРИТОРИИ СКФУ. и управлению недвижимым имуществом

ТРЕБУЕТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯ КОНКУРСНЫХ ПРОЦЕДУР Заместитель проректора -Начальник Управления
(ЗАКУПОК) планирования и организации закупок

КОРПОРАТИВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ Начальник управления по работе с
персоналом

ТРЕБУЕТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПИТАНИЯ Начальник службы общественного[_теевуется
оргАНиЗАЦИЯ

питания|питания |

| ТРЕБУЕТСЯ ВЫДЕЛЕНИЕ АВТОТРАНСПОРТА |-> Начальник Служба автотранспортного
обеспечения

ТРЕБУЕТСЯ ПРИВЛЕЧЕНИЕ ЦЕНТРА ИНФРАСТРУКТУРНОГО
> АДМИНИСТИРОВАНИЯ уководитель центра инфраструктурного

администрирования

МЕРОПРИЯТИЕ С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ ТВОРЧЕСКИХ КОЛЛЕКТИВОВ
скФу

ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ

Проректор
$] по общим

;
.
:
,

.
,
,
.
'

вопросам |!

;

:

'

.

.

.

.

.

.

.

Начальник работы

Проректор.
по молодежной

политике

ВЫДЕЛЕНИЕ АКТОВЫХ/КОНФЕРЕНЦ ЗАЛОВ

ВЫДЕЛЕНИЕ АУДИТОРИЙ “ТОЧКИ КИПЕНИЯ" | студенческого потенциала

Руководитель центра развития
международного сотрудничества

Директор правового департамента]

Начальник отдела по защите
государственной тайны

—>
МЕРОПРИЯТИЕ С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ ИНОСТРАННЫХ

ГРАЖДАН

,

:

,

:

+ Проректор по научной работе ]1 | НАУЧНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ [| Директор Департамента науки

| ОБУЧАЮЩИЕСЯ КОЛЛЕДЖА | `Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -Скоу= Г] Проректор по
| ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ | `Директор СУНЦ >

образованию
Е Начальника[МЕРОПРИЯТИЕ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОЛИМПИАДЫ |-—+| И'Чачальник

ТРЕБУЕТСЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ АУДИТОРНОГО ФОНДА| учебного процесса и развития образовательных Проректор по

политике и качеству
‘образованию.[ ОБУЧАЮЩИЕСЯ ВУЦ Начальник Военно-учебного центра

ТРЕБУЕТСЯ ИНФОРМАЦИОННО-
ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ

ТРЕБУЕТСЯ МЕДИЦИНСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ

> | Директор Департамента информационных техноло 2]

> Директор - главный врач Клиники
персонализирозанной медицины

`Директор департамента
‘информационных технологий

икоммуникаций

[ГРЕУЕТСЯ ИЗДАНИЕ ПОЛИГРАФИЧЕСКОЙ ПРОДУКЦИИ| Директор Дизайн-бюро

| ТРЕБУЕТСЯ АНОНС НА САЙТЕ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Заместитель проректора - директор
департамента комплексной

безопасности

Начальник Управления
кадрового администрирования

Начальник отдела охраны
труда

Начальник Службы по земельным
отношениям и управлению
недвижимым имуществом

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе
дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых
дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом

«Перезаполнить данные?» подтвердите
выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут
согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства
для корректного и быстрого прохождения
согласования.



| О СОСТАВЕ УЧЕНОГО СОВЕТА(УНИВЕРСИТЕТА/ИНСТИТУТА/ФАКУЛЬТЕТА/ФИЛИАЛА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

№ УИ 'Директор института/высшей школы/филиала/декан факультета: —| Проректор по общим вопросам -——Создание документа

: :

'Проректор/директор по направлению деятельности : —( Начальник Управления делами ыы
: :

Е ТИП ДОКУМЕНТА

)Проект приказа о составе —( Ученый секретарь УС Еученого совета

== Директор правового департамента )—а Начальник Управления кадрового
реквизитов, прикрепление администрирования
файлов

СВОЙСТВА ПРИМЕЧАНИЕВыбор дополнительных
свойств при необходимости

Порядок действий при выборе дополнительных
ОБРАБОТКА г .
ДОКУМЕНТА СВОИСТВ:

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
овечтеми 1.После выбора необходимых дополнительных

свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения Выбор дополнительных свойств определяет перечнь

согласующих и маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения согласования.Е ИСПОЛНЕНИЕ

Контроль исполнения
и результат



О ПРИЕМНЫХ КАМПАНИЯХ СКФУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа о
приемных кампаниях

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
‘обязательными и дополнительными

согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

Е ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

—+1 по финансам

Директор правового департамента

Директор

| Начальник Управления делами

Заместитель проректора -Начальник Управления
планирования и организации закупок

Проректор
по общим вопросам

Директор Пятигорского
института(филиала СКФУ)

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ПРИЕМА В СПО

Директор колледжа СКФУ в г.
Ставрополе - координатор сети

колледжей СКФУ

Проректор по
непрерывному
образованию

Директор СУНЦ Е Проректор по непрерывному
образованию

: ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ПРИЕМА В Директор департамента науки > Проректор :

* АСПИРАНТУРУ/ОРДИНАТУРУ г” по научной работе .

: ТРЕБУЕТСЯ ИНФОРМАЦИОННО- $ Директор Департамента информационных :

; ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ технологий 1

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по
академической

политикеи качеству
образования

Начальник Управления
нового набора

Начальник Управления
кадрового

администрирования

Проректор по
непрерывному
образованию

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе
дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых
дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом
«Перезаполнить данные?» подтвердите
выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут
согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства
для корректного и быстрого прохождения
согласования.



ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ ПРОГРАММ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ И
ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

К ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа по организации
обучения УДО ипК

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования собязательными и дополнительными
согласовантами

ЕЙ ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор
:
.
'
„Программа развития "Приоритет 2030" Начальник Управления по >| по стратегическому

1 стратегическому развитию развитию
:
.

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ
Начальник Управление

дополнительного образования и

повышения квалификации

Начальник Планово-
финансового управления

Начальник Управления кадрового
администрирования

Директор по финансам |——

Проректор по непрерывному
образованию

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе
дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых
дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом
«Перезаполнить данные?» подтвердите
выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут
согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства
для корректного и быстрого прохождения
согласования.



[0 СОЗДАНИИ ВТК

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа о создании
ВТК /изменении в приказ о
втк

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

У СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования собязательнымии дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

| РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

‚проект :

планированияи организации закупокеенеее еее оеинные :
: ,
з 1

: Директор правового департамента :

: Проректор :

:
ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ Начальник Управления делами по общим :

. вопросам .

. .

1 Заместитель проректора -Начальник Управления :

: :

' .
. .

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор Правового
департамента

Начальник Планово-
финансового управления

Начальник Управления
кадрового администрирования

Директор по финансам —

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе
дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых
дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окнес запросом
«Перезаполнить данные?» подтвердите
выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут
согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства
для корректного и быстрого прохождения
согласования.



| ОБ ИЗМЕНЕНИИВ ОРГАНИЗАЦИОННО - ШТАТНОЙ СТРУКТУРЕ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа об
измененияхв организационно
-штатной структуре

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление

файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования собязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по общим чем
Начальник Управления дельи
Начальник Управления кадрового

администрирования

Директор по финансам

Начальник
Планово-финансового Управления

д
лит

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе
дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



ПО ФИНАНСОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У

К ТИП ДОКУМЕНТА= Проект приказа по
финансовой деятельности

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ
: Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
‚ по направлению деятельности

Директор правового департамента

Проректор
Начальник Управления делами по общим

вопросам

Заместитель проректора -Начальник
Управления планированияи организации

закупок

Директор правового департамента
О НАЗНАЧЕНИИ МАТЕРИАЛЬНО-

ОТВЕТСТВЕННЫХ ЛИЦ
Начальник УБУ- главный бухгалтер

Приказы об освобождении от оплаты за
проживание в общежитии

Проректор
по молодежной политике

Начальник Управления организации Проректор по
академической

образовательных программ образования
политике и качеству

: Передача бланков |-> учебного процесса и развития >

ПРИКАЗ О СНИЖЕНИИ СТОИМОСТИ
ОБУЧЕНИЯ

Проректор по академической
политике и качеству образования

Директор Правового департамента

Директор Студенческого офиса

Руководитель центра подготовки кадров
высшей квалификации департамента

науки

Начальник управления по развитию
студенческого потенциала

Председатель совета обучающихся

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления
кадрового администрирования

Директор по финансам

Начальник
Планово-финансового Управления

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| о ПОЛНОМОЧИЯХ(КОМПЕТЕНЦИЯХ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

М ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа о
полномочиях\компетенциях

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов. прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по
общим вопросам

Начальник
Управления делами

Начальник Управления
кадрового

администрирования

Начальник службы
внутреннего аудита

Директор правового
департамента

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОГРАММЫ РАЗВИТИЯ(ИНСТИТУТА/ФАКУЛЬТЕТА)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа об утверждении
программы развития
{института\факультета)

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции, нажав кнопку «Да»

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической политике
качеству образованияа

Руководитель Управления
стратегического развитияТ

Начальник Управления организации
учебного процесса и развития образовательных

программт ТТУ

Директор департамента науки

Начальник Управления
международного образования

ТТ
Проректор по молодежной политике

А тНачальник Планово-финансового
управления тДиректор Правового департемента

Начальник Управления кадрового
администрирования

ттт ТГ
Начальник Управления дополнительного
образования и повышения квалификациио

Директор по финансам

Выбор дополнительных свойств определяет перечнь согласующих
и маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для корректного и
быстрого прохождения согласования.

Проректор по научной работет ТТ



ОБ УТВЕРЖДЕНИИ (ПОЛОЖЕНИЯ, ИНСТРУКЦИИ, РЕГЛАМЕНТА И ДР. ЛНА И ДОРОЖНЫЕ КАРТЫ)
ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа Об

утверждении(положения, инструкции,
регламента и др. ЛНА и дорожные
карты)

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов‚прикрепление

файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласованияс‘обязательными и дополнительными.
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

Директор правового
департамента

ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ
Проректор

Начальник Управления
делами

:
.
.
.

.
"т

по общим вопросам .

:
:
.
'
'
.

УТВЕРЖДЕНИЕ ИНСТРУКЦИИ ПО

Начальник отдела по
> охране труда

Проректор
ОХРАНЕ ТРУДА

:

:
'
!|ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

:
:

председатель ППО
работников СКФУ

У

1

:
.
:

:

по общим вопросам|1

:
:
:
;
,
1

:
,

ОБРАБОТКА И ЗАЩИТА
ф

Директор Департамента Проректор по цифровому
информационных технологий развитию

Начальник Управления организации Проректор по академической
учебного процесса и развития >образовательных программ

'
.
'
'

политике и качеству .
'образования ?

.
'

Начальник Планово-
финансового управления

СОПРОВОЖДЕНИЕ

Директор по
финансам

Начальник УБУ-главный

1

.
:
.
.
:
1 ТРЕБУЕТСЯ ФИНАНСОВОЕ
.
'
1

:
.
.

.

бухгалтер

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления
кадрового

администрирования

Директор правового
департамента

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| ПО ХОЗЯЙСТВЕННОМУ НАПРАВЛЕНИЮ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа по
хозяйственным направлениям

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ

обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

Отдел
документационного

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

: Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
; по направлению деятельности

Директор правового
—> департамента

—> Начальник Управления
делами

Проректор
по общим вопросам

'
.
.
.

'
.
: ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ -—
.

'
.

Заместитель проректора -

: '
. '
. '
. '
'|ПОСЕЩЕНИЕ ОБЪЕКТОВ СКФу |-> директор департамента '
я комплексной безопасности 7

' '
. .

ЗАКРЕПЛЕНИЕ
3

Начальник службы
АВТОТРАНСПОРТА автотранспортного обеспечения

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления
кадрового

администрирования

Проректор по развитию
инфраструктуры и

безопасности

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



ПО ОРГАНИЗАЦИИ ВОПРОСОВ ДИСПАНСЕРИЗАЦИИ, ГРАФИКА РАБОТЫ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

[1 ИНИЦИАТОР
Создание документа

Начальник Управления кадрового
администрирования

} :

ТИП ДОКУМЕНТА ‚ Проректор/директор по направлению деятельности :

Проект приказа по организации
. :

вопросов диспансеризации,графика
работы

заместитель проректора-директор
департамента комплексной

безопасности

ДИСПАНСЕРИЗАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
КОЛЛЕДЖА

Директор колледжа СКФУ в г.
Ставрополе- координатор
сети колледжей СКФУ Проректор по

Директор - главный
врач Клиники

персонализированной медициныт >| непрерывному
образованиюРЕКВИЗИТЫ

Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов ОНешеаа

Проректор по

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
‘обязательными и дополнительными.

согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

.

: Начальник Управления организации
Г

:|ДИСПАНСЕРИЗАЦИЯ СТУДЕНТОВ учебного процесса и развития емо> академической
: образовательных программ политике и качеству
1

ДИСПАНСЕРИЗАЦИЯ ИНОСТРАННЫХ
СТУДЕНТОВ

образования
ПРИМЕЧАНИЕ

Проректор
по международному

сотрудничеству

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



[ОБ УТВЕРЖДЕНИИ КОМИССИЙ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект прихаза об
утверждении комиссий

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение

реквизитовлрикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
‘свойств при необходимости.

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и дополнительными.

‘согласовамтамы,

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел

‘документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ

Контроль исполнения
и результатИ

Мы)

[$

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ

Директор правового
департамента

Проректор
по общим вопросам

делами

ПО НАУЧНОЙ РАБОТЕ > Директор Проректор
Департамента науки

>] по научной работе

ПО МЕЖДУНАРОДНОЙ Начальник УМО Проректор :
-—_2 > :

ЕЯТЕЛЬНОСТИ по международномуя
сотрудничеству :

ПОЛИТИКЕ
ППО МОЛОДЕЖНОЙ |-> Начальник УВР.

>

Проректор
по молодежной

политике

Заместитель проректора -Директор департамента
комплексной безопасности

Проректор по академической
Г——+| политике и качеству образования

Начальник Управления организации-—- учебного процесса и развития
образовательных программ

:

:

:

:

председатель ППО студентов и :

аспирантов СКФУ :
:

:

:

;

:

;

> Проректор
по молодежной политике

Ве Начальник Управления
воспитательной работы

| СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА ыы Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -координатор сети колледжей СКФУ Проректор по

ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ

непрерывному
образованию

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления
кадрового

администрирования

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| О ПРОВЕДЕНИИ СЛУЖЕБНОЙ ПРОВЕРКИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О ИНИЦИАТОР
Создание документа

У

= ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа о служебной
проверки

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования собязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

Директор правового
департамента

:|ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ

Начальник Управления
делами

Проректор
по общим вопросам

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления делами

Председатель ППО работников СКФУт]
Заместитель проректора -Директор Департамента

комплексной безопасности

ДА тНачальник Управления кадрового
администрирования

Директор правового департемента

Проректор по общим вопросам

Начальник Службы внутреннего аудита

т ТГ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимыесвойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| О ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

С ИНИЦИАТОР
Создание документа Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета

по направлению деятельности Заместитель проректора -Начальник
Управления планирования и организации закупокд |Директор Правового Начальник Планово-финансового управлениятК ТИП ДОКУМЕНТА

Проект приказа о закупочной > департамента Проректор
деятельности по общим

вопросам Начальник Управления кадрового
$>| Начальник Управления администрирования

делами

} ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ |-— }

РЕКВИЗИТЫ Директор Правового департамента
Заполнение ,

реквизитов‚прикрепление з ТРЕБУЕТСЯ ИНФОРМАЦИОННО- -———-$|Директор Департамента информационных
файлов : ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ технологийЕАЕЕ ТО АВ ( Проректор по общим вопросам

стл
ТЫ

У СВОЙСТВА : Начальник УБУ-главный :

Выбор дополнительных ' бухгалтер у

свойств при необходимости '|ТРЕБУЕТСЯ СОГЛАСОВАНИЕ Директор !

з ФИНАНСОВОГО БЛОКА по финансам :

} Начальник Планово- :

; финансового управления у
ПРИМЕЧАНИЕ

ОБРАБОТКА 1 :
ДОКУМЕНТА аиваейОО ОООООООНИ Порядок действий при выборе дополнительных

согласовантами йСВОИСТВ:

г КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ >
безопасности 1.После выбора необходимых дополнительных

свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

:|ТРЕБУЕТСЯ СОГЛАСОВАНИЕ ДЕПАРТАМЕНТА Замоститене проректора -НУОвинВ >,

: департамента комплексной 1

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

2.В появившемся всплывающем
У диалоговом окне с запросом «Перезаполнить

данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел

обеспечения

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования

ИСПОЛНЕНИЕ
документаКонтроль исполнения

и результат

[7 документационного

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



ОБ УСТАНОВЛЕНИИ КВОТИ РАЗМЕРОВ ИМЕННЫХ СТИПЕНДИЙ РЕКТОРА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа об установлении квот
и размеров именных стиппендий
ректора

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

К СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

У

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

‚ Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
‚ по направлению деятельности

Директор Правового
—+ департамента

ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ |-—
Начальник Управления

делами

Проректор
по общим
вопросам

Председатель Совета обучающихся

МОТИВИРОВАННОЕ МНЕНИЕ
ПРЕДСТАВИТЕЛЬНЫХ ОРГАНОВ

У Председатель Профсоюзной
организации студентов и аспирантов

НУ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

СДиректор по финансам

Начальник Планово-финансового управления

Начальник Управления кадрового
администрирования

ТЕ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ ОТЧЕТА РЕКТОРА И ОТЧЕТАО РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

Е ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа о предоставлении
информации для отчета

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление

файлов

КР СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической политике и

качеству образования

Проректор по общим вопросам

Проректор по непрерывному образованию

Проректор по научной работе

Проректор по международному сотрудничеству

Проректор по молодежной политике

ии ТЕТ

дПроректор по развитию инфраструктуры и безопасности\5/

Проректор по стратегическому развитию

Проректор по цифровом развитию

Директор по финансам

Начальник Управления делами

ТТТ
ЛАДА

Начальник Управления кадрового администрирования

Председатель ППО работников СКФУ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

С



| ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПОДГОТОВКИИ АТТЕСТАЦИИ НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
проект приказа Об организации
подготовки и аттестации научно-
педагогического работников

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
‘обязательными и дополнительными

‘согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕноя ;

‚: Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета :

‚ по направлению деятельности .

Директор Правового
: > департамента Проректор :

'|ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ по общим :

: с

: у

вопросам
—4$| Начальник Управления

делами

1 ТРЕБУЕТСЯ ИНФОРМАЦИОННО- _>| Директор Департамента информационных 1

: ТЕХНИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ = технологий :

: Начальник Планово-финансового Директор :
ТРЕБУЕТСЯ ОПЛАТА РАСХОДОВ |->  праленния р по финансам

. .

. .

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор Департамента науки

Начальник Управления кадрового
администрирования

Проректор по научной работе
Г ТТТ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| ПО ВОПРОСАМ КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
‘проект приказа Об организации
подготовки и аттестации научно-
педагогического работников

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ПРИ ПОДПИСАНИИ РЕКТОРОМ Е

Директор Правового
департамента

Начальник Управления
делами

Проректор
по общим
вопросам

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ КОМПЛЕКСНОГО ПЛАНА ОСНОВНЫХ [>МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ЭКСТРЕМИЗМА

О ВОЗЛОЖЕНИИ ОТВЕТСТВЕННОСТИ
ЗА ОБРАБОТКУ И ЗАЩИТУ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Директор Департамента информационных
технологий

Заместитель проректора-начальник управления
планирования и организации закупок

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор правового департамента

Начальник Управления кадрового ©
администрирования

Заместитель проректора-директор №
департамента комплексной безопасности

А
Проректор по развитию инфраструктуры ^\

и безопасностис
ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



О НАЗНАЧЕНИИ КУРАТОРОВ АКАДЕМИЧЕСКИХ ГРУПП

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

: Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
‚ По направлению деятельности

ТИП ДОКУМЕНТА
ИБбектприкаа сана|ЖЕАокураторов академических групп

СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -> координатор сети колледжей СКФУ

Проректор по академической политике и
качеству образованият Начальник Управления воспитательной работы еж

Начальник Управления кадрового олинистрировеныи)

Проректор по молодежной политике )\——

: Проректор по :

, непрерывному|! добразованию
[ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ | Директор СУНЦ

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов‚прикрепление

файлов д
СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ПРИМЕЧАНИЕ
ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительныхПОДПИСАНИЕ йЕЙ ИЯ В свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
У диалоговом окне с запросом «Перезаполнить

РЕГИСТРАЦИЯ данные?» подтвердите выполнение операции,2) Отдел нажав кнопку «Да».
документационного
обеспечения

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования

ИСПОЛНЕНИЕ
документаКонтроль исполнения

и результат

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.
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ПРИМЕЧАНИЕ
ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования собязательными и дополнительными Порядок действий при выборе дополнительных
‘согласовантами

СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительныхПОДПИСАНИЕ йЕЙ Уполномоченное лицо свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
у диалоговом окне с запросом «Перезаполнить

данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.
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ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Проект приказа об утверждении/
изменении илатного расписания

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с‘обязательными и дополнительными
<согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

у

обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕие еененннне,
: Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
‚ по направлению деятельности

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет перечнь
согласующихи маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для корректного и

быстрого прохождения согласования.

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

—( Начальник Управления делами

—{ Директор Правового департамента

Начальник Управления кадрового
администрирования

Директор по финансам

т
Начальник Планово-финансовго управления

Начальник УБУ- главный бухгалтер

да
Начальник управления по работе с персоналомд А

Проректор по общим вопросам _)и
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научных работников

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных свойств нажмите
кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окнес запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции, нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет перечнь
согласующих и маршрут согласования документа.

Указывайте только необходимые свойства для корректного и
быстрого прохождения согласования.

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

= Проректор по научной работе )—о Директор по финансам )—
Нк. Директор Департамента науки р
-—(. Начальник Планово-финансового управления уНачальник Управления по информации и связям с

общественностью

Начальник Управления кадрового
администрирования
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РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

К СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ПРИМЕЧАНИЕ
ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТАря Порядок действий при выборе дополнительных

согласовантами
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительныхПОДПИСА оЕЙ од МНЕ
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».Уполномоченное лицо

2.В появившемся всплывающем
у диалоговом окне с запросом «Перезаполнить

данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования

ИСПОЛНЕНИЕ тие й

Контроль исполнения
и результат

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.
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ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

К ТИП ДОКУМЕНТА

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,‚прикрепление

файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласованиясобязательными и дополнительными
‘согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел
документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения
и результат

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления кадрового
администрирования р

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.


