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КАРТА НАСТРОЙКИ ТИПОВЫХ МАРШРУТОВПО РАБОТЕ С ОРГАНИЗАЦИОННО-
РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ НЕВИННОМЫССКОГО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО

ИНСТИТУТА (ФИЛИАЛ) СКФУ

Приказыпо основной деятельности филиала регистрируются с буквенным обозначением «О»;
о зачислении и отчислении слушателей по дополнительным образовательным программам - «ДО»;
распоряжения по организационным вопросам- «Р»,
по студенческому составу- «РС».



| ПРИКАЗ ПО ОРГАНИЗАЦИОННЫМ ВОПРОСАМ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа Специалисты УМО

Главный бухгалтер

Е ТИП ДОКУМЕНТА
Приказ по организационным
вопросам НТИ

С РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов‚прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ[ЕЙ ПРИМЕЧАНИЕ

РЕГИСТРАЦИЯ
Документовед В процессе документа отсутсвтует выбор

свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они
влияютна маршрут документа.



| ПРИКАЗЫОБ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА( КУРСОВ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР№ ы
Специалисты УМОСоздание документа

}
Главный бухгалтер

’

ТИП ДОКУМЕНТА
Приказ об организации Заместитель директора по
учебного процесса >учебно-воспитательной работы

У

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ ПРИМЕЧАНИЕ

№ РЕГИСТРАЦИЯ
Документовед,

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияют на маршрут документа.



| ПРИКАЗЫО ЗАЧИСЛЕНИИИ ОТЧИСЛЕНИИ СЛУШАТЕЛЕЙ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У

ТИП ДОКУМЕНТА

ппуавтелея по опотмительным (. Специалисты УМО
разовательным программ

У

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательными и дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

Е РЕГИСТРАЦИЯ
Документовед

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с

у обязательными согласующими.
ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

ПРИМЕЧАНИЕ

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



| РАСПОРЯЖЕНИЕОБ ОСНОВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

К ТИП ДОКУМЕНТА
Распоряжение об основной
деятельности

х РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

Р РЕГИСТРАЦИЯ
Документовед

ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Специалисты УМО

Главный бухгалтер

Заместитель директора по
учебно-воспитательной работы

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



[ РАСПОРЯЖЕНИЕ ПО СТУДЕНЧЕСКОМУ СОСТАВУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

К ТИП ДОКУМЕНТА
Распоряжение об основной
деятельности

С РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательнымии дополнительными
согласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

Р РЕГИСТРАЦИЯ
Документовед

ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Специалисты УМО

Заместитель директора по
учебно-воспитательной работы

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматическисобязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



| ЗАЯВКА ЦФО НА ЗАКУПКУ НТИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

Е ТИП ДОКУМЕНТА
Заявка на закупку НТИ

ЗаполнениеЕ РЕКВИЗИТЫ

реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
о ДОКУМЕНТА

Процесс согласованияс‘обязательными и дополнительными
согласующими

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник АХО

Главный бухгалтер

Заместитель директора по науке
и инновациям

Заместитель проректора- начальник
управления планированияи

организации закупок

ет
Ед

Заместитель начальника управления
Планово-финансового управления —^

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

ЕР РЕГИСТРАЦИЯ
Сотрудники головного вуза
УПиоз

|
ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,юни
влияютна маршрут документа.



| ДОГОВОР /ДОП СОГЛАШЕНИЕ ЗАКУПКИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

Е ТИП ДОКУМЕНТА
Заявка на закупку НТИ

Г РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласующими

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ

ЕР РЕГИСТРАЦИЯ
Сотрудники головного вуза
УПио3

ИСПОЛНЕНИЕ
Исполнение и контроль
сотрудниками

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник АХО

Главный бухгалтер

Заместитель директора по науке
и инновациям

г
Заместитель проректора- начальник

управления планирования и

организации закупок

Заместитель начальника управления
Планово-финансового управления

Ека

г
ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматическисобязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



| КУРСЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ, ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ( О ЗАЧИСЛЕНИИ,ОБ ОТЧИСЛЕНИИ
СЛУШАТЕЛЕЙ И ДР) ПРИКАЗ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

См | Заместитель директора по учебно-
воспитательной работе

У Главный бухгалтер
К ТИП ДОКУМЕНТА

Приказ курсы повышения
квалификации ‚профессиональной

У

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
© ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласующими

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ ПРИМЕЧАНИЕ

№ РЕГИСТРАЦИЯ
Специалист по дополнительномуалНТИ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с

$ обязательными согласующими.
ИСПОЛНЕНИЕ
Документовед

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



ДОГОВОР/ДОП.СОГЛАШЕНИЕ НТИК ДОГОВОРАМ ОБ ОБРАЗОВАНИИ ( ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

) .’
( Главный бухгалтер )

К ТИП ДОКУМЕНТАЕ Договор/доп.соглашение НТИ к

договорам об образовании

У

> РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление
файлов

ОБРАБОТКА
©оОо ДОКУМЕНТА

Процесс согласованиясобязательнымии дополнительными
согласующими

УТВЕРЖДЕНИЕ
Директор НТИ ПРИМЕЧАНИЕ

№ РЕГИСТРАЦИЯ
Начальник УМО НТИ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с

у обязательными согласующими.
ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник УМО НТИ

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияют на маршрут документа.


