
Приложение № 2.
Утверждена приказом от 21. 222.28№А

КАРТА НАСТРОЙКИ ТИПОВЫХ МАРШРУТОВПО РАБОТЕ С ИНЫМИ ВИДАМИ ДОКУМЕНТОВ
(ДОГОВОРЫ, СЛУЖЕБНЫЕ ЗАПИСКИ, ЗАЯВЛЕНИЯ СОТРУДНИКОВ, ОБУЧАЮЩИХСЯ И ДР.)

Приказыпо личному составу (сотрудники) регистрируются с буквенным обозначением «Л»,
на командирование сотрудника- «К».



ОБ ОРГАНИЗАЦИИ АКАДЕМИЧЕСКОЙ МОБИЛЬНОСТИ; *- ДОГОВОР О СЕТЕВОЙ ФОРМЕ РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ;- МЕМОРАНДУМ ОВЗАИМОПОНИМАНИИ;- ДОГОВОР НА БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ|
ДОГОВОРЫ (СОГЛАШЕНИЯ), КОТОРЫЕ НЕ ИМЕЮТ ФИНАНСОВОЙ СОСТАВЛЯЮЩЕЙ И НЕ ВЛЕКУТ ФИНАНСОВЫЕ ПОСЛЕДСТВИЯ: ДОГОВОР О СОТРУДНИЧЕСТВЕ; - ДОГОВОР О СОЗДАНИИ БАЗОВОЙ КАФЕДРЫ;- ДОГОВОР

ПОЛЬЗОВАНИЕ ВЕЩЬЮ, ДАРЕНИЯ, ПОЖЕРТВОВАНИЯ; **-БЕЗВОЗМЕЗДНЫЙСУБЛИЦЕНЗИОННЫЙ ДОГОВОР;-БЕЗВОЗМЕЗДНОЕЛИЦЕНЗИОННОЕ СОГЛАШЕНИЕ;- ИНЫЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ДОГОВОРА (СОГЛАШЕНИЯ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
ТИ ДОНИЕНЗА, свойств нажмите кнопку «Начать обработку».
Безвозмездные договор

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнитьа” : >| Проректор по академической данные?» подтвердите выполнение операции,

реквизитов,прикрепление у политике и качеству образования : нажав кнопку «Да».
файлов . ,

:
т Начальник Управления :

: ДОГОВОР по АКАДЕМИЧЕСКОЙ > организации учебного процесса :

СВОЙСТВА :
МОБИЛЬНОСТИ и развития образовательных ;

Выбор дополнительных С программ .
свойств при необходимости . а

: >|Начальник Планово-финансового : Выбор дополнительных свойств определяетте алье ВАНИЕ ВОО : перечнь согласующих и маршрут согласования
ДОКУМЕНТА документа.

Процесс согласование||мевышине неее не:
обязательнымии дополнительными
согласовантами Проректор по академической$ Указывайте только необходимые свойства дляполитикеи качеству образования

корректного и быстрого прохождения
согласования.ПОДПИСАНИЕ

: ДОГОВОР О СОЗДАНИИ
. БАЗОВОЙ КАФЕДРЫ Начальник Управленияше> организации учебного процесса

и развития образовательных
программ

Ь4

РЕГИСТРАЦИЯдееее.документационного
обеспечения

МЕЖДУНАРОДНЫЙ ДОГОВОР р Руководитель центра развития
международного сотрудничества

ИСПОЛНЕНИЕ
Контроль исполнения перЕОВО ЧЕН а оао ость вне ковути ОО ВН
и результат

-договоры (соглашения), которые не имеют
финансовой составляющейи не влекут

финансовые последствия:
- договор о сетевой форме реализации

образовательной программы;
- договор на безвозмездное пользование

вещью, дарения, пожертвования; **
-безвозмездный сублицензионный договор;

-безвозмездное лицензионное соглашение;
- иные безвозмездные договора (соглашения)

У Начальник УБУ-главный бухгалтер



ДОГОВОР АРЕНДЫ ФЕДЕРАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ РЕКВИЗИТЫИ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

ТРЕБУЕТСЯ АРЕНДА При запуске документа обратите внимание
КОНЦЕРТНОГО/СПОРТИВНОГО > Проректор по молодежной на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они

Создание документа[ ИНИЦИАТОР

СТАДИОНА
с: МР вАСЕНЫ политике влияют на маршрут документа

в ТИН ДОКУМЕНТА\[1ШаоаоолдИаиимущества

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление

файлов

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ
СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

Начальник УБУ- главный бухгалтер
|

ОБРАБОТКА3 ДОКУМЕНТАта с Начальник отдела учета доходов осогласовантами

у Начальник службыпо земельным отношениям и-управлению недвижимым имуществомПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

( Начальник Планово-финансового управления

РЕГИСТРАЦИЯ Г Директор правового департемента[7 Служба по земельным

ТТ
отношениям и управлению
недвижимым имуществом

ИСПОЛНЕНИЕ
Служба по земельным
отношениям и управлению
недвижимым имуществом



| ДОГОВОР ВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ (ПОЛУЧАТЕЛЬ ОПЛАТЫ СКФУ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОИСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИиНИЦ
: Директоринститута/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета: С

ИАТОР ; :

Создание документа : по направлению деятельности : | Директор Правового департаментаеее. Г
. . м

м

‹ Проректор/директор по направлению деятельности :
Начальник УБУ- главный бухгалтер

ТИП ДОКУМЕНТА еее не нее ннн а! №

Договор возмездного еее( : :пены получатель
: Руководитель проекта ' (ель Планово-финансового управления

: ЕЕ О А . —— Адресат -——
РЕКВИЗИТЫ

: МЕЖДУНАРОДНАЯ 3
Руководитель центра развития :

Заполнение . ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ международного сотрудничества :

реквизитов, прикрепление : я

файлов : 1

| ПРИМЕЧАНИЕ
СВОЙСТВА

— =
Выбор дополнительных Порядок действий при выборе дополнительных
свойств при необходимости СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительныхие свойств нажмите кнопку «Начать обработку».(а нксогласовантами 2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,

ПОДПИСАНИЕ нажав кнопку «Да».
Уполномоченное лицо

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласованияа документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа



| ДОГОВОР ГПХ С ИНОСТРАННЫМИ ГРАЖДАНАМИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

=

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Договор ГПХ

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор

ИСПОЛНЕНИЕ
Центр развития международного
сотрудничества

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник УБУ- главный бухгалтер

Начальник отдела учета заработной
платы, стипендии и социальных выплат УБУ1

Проректор по международному сотрудничеству| Руководитель центра развития
международного сотрудничества

Директор правового департемента

Начальник Управления планированияиГ

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.П При запуске документа обратите внимание

на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ они
влияютна маршрут документа.

организации закупок

СИ



ДОГОВОР НА ВОЗМЕЩЕНИЕ КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа В процессе документа отсутсвтует выбор

свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.Начальник УБУ- главный бухгалтер

Начальник отдела учета доходов
> ТИП ДОКУМЕНТА

Договор на возмещение ткоммунальных услуг
При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.

Начальник службыпо земельным отношениям и
управлению недвижимым имуществом1РЕКВИЗИТЫ

Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

Начальник Планово-финансового управления

Директор правового департемента
СВОЙСТВА

Выбор дополнительных
свойств при необходимости Руководитель Центра инфраструктурного

администрирования

ЦЕр
ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
‘согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

недвижимым имуществом

ИСПОЛНЕНИЕ
Служба по земельным
отношениям и управлению
недвижимым имуществом

[7 РЕГИСТРАЦИЯ
Служба по земельным
отношениям и управлению



| ДОГОВОР НА ВЫПОЛНЕНИЕ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ РАБОТ ПО ПРОЕКТУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

С ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Договор на выполнение НИР
по проекту

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов,прикрепление

файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

Руководитель структурного подразделения, ответственный за исполнение
договора

Директор Правового
департамента

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по научной работе

Начальник УБУ- главный бухгалтер

Начальник отдела учета доходов
Дт ТГ

Начальник планово-финансовго управленияд тЗаместитель проректора-руководитель
Центра инженерных разработок

“Центр новых решений”А т
ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



[| ДОГОВОР НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯВ ОБЩЕЖИТИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Договор найма жилого
помещения в общежитии

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

д СВОЙСТВА
Выбор дополнительных

[ЕР

свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
служба по земельным
отношениям и управлению
недвижимым имуществом

ИСПОЛНЕНИЕ
служба по земельным
отношениям и управлению
недвижимым имуществом

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

м Директор Правового
департамента

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Руководитель Центра размещения и адаптации
проживающих

Заместитель начальника
Управление кадрового администрированият ТТ

Начальник службы по земельным отношениям
и управлению недвижимым имуществом

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ДОГОВОР О ФОРМЕ СЕТЕВОЙ РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Договор о форме сетевой
реализации образовательной
программы

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов‚прикрепление

файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
‘согласовантами

[ЕР ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ

Инициатор

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
* Руководитель Центра

лицензирования,
аккредитациии аудита
образовательных
программ
Начальник Управления
организации учебного
процесса и развития
образовательных

программ

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

: Руководитель структурного подразделения, ответственный за исполнение
: договора

„| Начальник УБУ-главный
бухгалтер

Начальник Управление планирования
и организации закупок

Ь

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической политике и

качеству образования

иНачальник Управления организации еб,процесса и развития образовательных
к. программ й̀̀
Г Руководитель Центра лицензирования,

аккредитациии аудита образовательных
программ

“№. и- Директор Правового департамента т
ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ДОГОВОР/ ДОП.СОГЛАШЕНИЯ (ЗАКУПКИ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

=]

ЕЙ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Договор/доп.соглашения

(закупки)

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Управление планирования и
организации закупок

ИСПОЛНЕНИЕ

Управление планирования и
организации закупок

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления по
стратегическому развитию

ПРИОБРЕТЕНИЕ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ/ м Проректор по цифровому
ВЫЧИСЛИТЕЛЬНОЙ/ОРГТЕХНИКИ развитию

Руководитель Центра научных

программ
: ОПЛАТА ПО ГРАНТУ/СУБСИДИИ ПО НАУКЕ |-——$| грантов и исследовательских

Начальник Управления кадрового
администрирования

СОГЛАШЕНИЕ КАПИТАЛЬНОГО
СТРОИТЕЛЬСТВА

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор Правового департамента =
Начальник УБУ-главный бухгалтер )—

Начальник Управление планирования
и организации закупок

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



| ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

Е/

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Должностные инструкции

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования собязательными и дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ

Управление кадрового
администрирования

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ
ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЯ/ДОКУМЕНТОВЕДА

т

Начальник :

Управления делами |
:

Директор Правового
департаментаПРОРЕКТРОМ ПО ОБЩИМ ВОПРОСАМ

ПРИ УТВЕРЖДЕНИИ ДИ РЕКТРОМ /

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Сотрудники отдела документационного
обеспечения Управления делами

Не Начальник Управления кадрового
администрирования

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



[ ЗАЯВКА ЦФОНА ЗАКУПКУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

О ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
заявка ЦФО на закупку

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов‚прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных

свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с

обязательными и дополнительными
соласовантами

УТВЕРЖДЕНИЕ
Проректор/директор по
направлению деятельности

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор

ИСПОЛНЕНИЕ

Управление планирования и
организации закупок

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

: :

: ПРИОБРЕТЕНИЕ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ/ Проректор :

: ВЫЧИСЛИТЕЛЬНОЙ/ОРГТЕХНИКИ > по цифровому развитию :
: .ЕЕе :
. .

: Оплата Начальник Е организации :
: —> учебного процесса "

: .
: председателям ГЭК

и развития образовательных программ }

. .

.
Оплата председателям

ГЭК(аспирантура)

КАПИТАЛЬНЫЙ/
ПОТОЧНЫЙ РЕМОНТ

:
:
:

Начальник Службы по земельным .

:

отношениям и управлению :

:

:
:

У

недвижимым имуществом

Руководитель Центра развития
персонала

ОБУЧЕНИЕ/ПЕРЕПОДГОТОВКА/: Начальник Управление по
: ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ работе с персоналом\

Начальник управления организации
учебного процесса и развития

образовательных программ

:| ТРЕБУЕТСЯ СОГЛАСОВАНИЯ Заместитель проректора - директор|; и >|—департамента комплексной :
: БЕЗОПАСНОСТИ безопасности

: }

в *

. Проректо :
. ПРОГРАММА РАЗВИТИЯ Начальник Управления по > по огиче кому :

1 “ ПРИОРИТЕТ 2030" стратегическому развитию развитию '
а .
й .

: : :

: Г Советник при ректорате :

} СУММА > 5 000 000 |
1 |9 Проректор по общим вопросам ;
. | .

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Отдела планирования, контроля и
технического сопровождения закупок

Заместитель начальника Планово-
финансового управления

Заместитель проректора- начальник управления
организации и планирования закупок

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующихи маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

К ТИП ДОКУМЕНТА[= Договор на возмещение
коммунальных услуг

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

и СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласования с
обязательнымии дополнительными
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

[== РЕГИСТРАЦИЯ|Центр развития персонала

ИСПОЛНЕНИЕ
Центр развития персонала

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник отдела по работе с сотрудниками——

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

Начальник Центра развития персонала )— При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.



| ЗАЯВЛЕНИЕ ГРАЖДАНО ВЫДАЧЕ ЕВРОПЕЙСКОГО ПРИЛОЖЕНИЯ К ДИПЛОМУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ПРИМЕЧАНИЕ

ИНИЦИАТОР

[1] Создание документа В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

У
К ТИП ДОКУМЕНТА= Заявление граждан о выдаче

Европейского приложения к диплому
При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.

РЕКВИЗИТЫ

= Заполнение
реквизитов, прикрепление файлов

У“ Выбор дополнительных
свойств при необходимости

 — СВОЙСТВА )
ОБ2О—Процесс согласования с
((_)) обязательнымии дополнительным

согласовантами

ил

г“)

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА )и
ь 4

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической
политике и качеству образования

Г РЕГИСТРАЦИЯ

Центр сопровождения
международной деятельности

Г ИСПОЛНЕНИЕ
® Начальник Управления

организации учебного
процесса и развития
образовательных
программ

* Центр сопровождения
международной деятельности

№ ##



ЗАЯВЛЕНИЕ ГРАЖДАНО ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА ДИПЛОМА/ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

хх ИНИЦИАТОР[ Создание документа

В процессе документа отсутсвтует выбор
Начальник Управления организации свойств, процесс идет автоматически с

учебного процесса и развития обязательными согласующими.

№.

У
© образовательных программ^ ТИП ДОКУМЕНТА

Заявление граждан о выдаче
дубликата диплома/приложения

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они
влияютна маршрут документа.К РЕКВИЗИТЫ= Заполнение

реквизитов, прикрепление файлов

\
и
№.

^^—СВОЙСТВА
У“ Выбор дополнительных

ии

свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
©0520—Процесс согласованиясобязательными и дополнительными

согласовантами

щи

У
ПОДПИСАНИЕ

Проректор по академической
политике и качеству образования/
проректор по непрерывному
образованию(СУНЦ‚колледж)

РЕГИСТРАЦИЯ
Начальник Управления
организации учебного
процесса и развития
образовательных программ

ИСПОЛНЕНИЕ

Студенческий офис

м

и



| ЗАЯВЛЕНИЕО ВЫЕЗДЕ ИНОСТРАННОГО ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОИСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ны : Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета : Г
Начальник Управления организации учебного

^\
н . *аниечокумента

: по направлению деятельности } процесса и развития образовательных программЕН , к 7
г \> ТИП ДОКУМЕНТА Центр сопровождения иностранных= Заявление о выезде обучающихся

иностранного обучающегося \. у
*—

Начальник отдела виз и регистраций
> РЕКВИЗИТЫ №.= Заполнение

реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВАмм. ПРИМЕЧАНИЕ
свойств при необходимости

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

РЕГИСТРАЦИЯи 1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

ОБРАБОТКА 2.В появившемся всплывающем
ПЕНА, диалоговом окне с запросом «Перезаполнитьаы данные?» подтвердите выполнение операции,

нажав кнопку «Да».

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
ИСПОЛНЕНИЕ

корректного и быстрого прохождения
Центр сопровождения
иностранных обучающихся согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ЗАЯВЛЕНИЕ О РАЗРЕШЕНИИ ОБУЧАТЬСЯ ПО АДАПТИРОВАННОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

К ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление граждан о выдаче
дубликата диплома/приложения

ИНИЦИАТОР[ Создание документа

У чи

К РЕКВИЗИТЫ= Заполнение
реквизитов, прикрепление файлов

у СВОЙСТВА

Выбор дополнительных
свойств при необходимости

чи

ли

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с

согласовантами

У
ПОДПИСАНИЕ

Проректор по академической
политике и качеству образования
проректор по непрерывному
образованию (СУНЦ‚колледж)

обязательными и дополнительными ый

/ный

ИСПОЛНЕНИЕ

Директор института/высшей
школы/колледжа/филиала/декан

факультета

ый

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Управления организации учебного
процесса и развития образовательных программ

у
хх

Директор Ресурсного учебно-методического
центра\

Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -
координатор сети колледжей СКФУ Проректор по

непрерывному
образованию

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияют на маршрут документа.



| РЕШЕНИЕ О КОМАНДИРОВАНИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Бухгалтер по командированию
ИНИЦИАТОР : Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета

Создание документа :

‚ по направлению деятельностиаен Директор по финансам

ТТТ: *

К ТИП ДОКУМЕНТА : Курирующий проректор/диреткор сотрудника : Г= решение о командировании||Мммм ивиепененеее нение ние =. Начальник отдела по работе С

сотрудниками

:
Проректор : Начальник Планово-финансового

: Центр развития международного
>| по международной : управления

РЕКВИЗИТЫ : СОтрудиЯчества деятельности :аа :|КОМАНДИРОВАНИЕ | '

реквизитов, прикрепление : ЗА РУБЕЖ :

файлов
: Начальник отдела гос. тайны : Проректор по общим вопросам

СВОЙСТВА—\===1оооовпанноине ане ыыа : : ПРИМЕЧАНИЕ
} Проректор по академической :

: политике и качеству образования : Порядок действий при выборе дополнительных
ОБРАБОТКА '|СОТРУДНИК ИЗ ЧИСЛА ППС ' своиств:
ДОКУМЕНТА : Начальник Управления организации .

Процесс согласования с т учебного процессаи развития г

обззательными и дополнительными
: образовательных программ : 1.После выбора необходимых дополнительных
' : свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

ПОДПИСАНИЕ и Ц_Ц, Ци, _иыоии з 2.В появившемся всплывающем
* Командируемый сотрудник : КОМАНДИРУЕМЫЙ ПРОРЕКТОР/ДИРЕКТОР + Ректор : диалоговом окнес запросом «ПерезаполнитьЕО :|ПО НАПРАВЛЕНИЮ/ ФИЛИАЛА;СОВЕТНИК : данные?» подтвердите выполнение операции,ИННИан 11 . нажав кнопку «Да».

ПОДПИСАНИЕ КЭЦП
Курирующий проректор/
директор сотрудника

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохожденияНачальник отдела по

работе с сотрудниками согласования.

ИСПОЛНЕНИЕ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке СВОИСТВА ‚они влияют
на маршрут документа



| ЗАЯВКА НА БРОНИРОВАНИЕ БИЛЕТОВ/ГОСТИНИЦ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

№ ИНИЦИАТОР : Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
Создание документа

Заместитель проректора - Начальник

ООО ИОИИООИОООКОИВИОООООЛОООИВОООВОО ООО ЖИВИ управления планирования и
к ТИП ДОКУМЕНТА : Проректор/директор по направлению деятельности : организации закупок= Заявка`не бронирование:||№———ы————_—_——-——-—Ь—_—_—_——_—_—_——_—_—_—_—_—>

билетов/гостиниц,

: Основание(заявка на командировку/представление на выезд ) }

> РЕКВИЗИТЫ ТТТ :
Заполнение ; етодин . СТУДЕНТЫ Экономист (командировки) :
айлов . :

М СВОИСТВА : Экономист (командировки) :

Выбор дополнительных ' }

свойств при необходимости : .

' СОТРУДНИКИ :

: Начальник отдела по работе :

, с сотрудниками :

ПОДПИСАНИЕ : : ПРИМЕЧАНИЕ
Иессднюмти|1|мова——и *

: : Порядок действий при выборе дополнительных
: Экономист (командировки) ' свойств:

ОБРАБОТКА : :

22 ДОКУМЕНТА : ПРИГЛАШЕННЫЕ :реаня : Прореткор и директор по } 1.После выбора необходимых дополнительных
ами : направлению деятельности : свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

ИСПОЛНЕНИЕ

Управление планирования
и организации закупок

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| РЕШЕНИЕ О КОМАНДИРОВАНИИ.ИСПРАВЛЕНИЕ\ОТМЕНА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
решение о командировании.
исправление/отмена

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение
реквизитов, прикрепление
файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойста при необходимости

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА

Процесс согласованияс‘обязательными и дополнительными.
‘согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
* Командируемый сотрудникК||6 + Руководитель структурного

подразделения сотрудника

ПОДПИСАНИЕ КЭЦП=}7| Курирующий проректор/
директор сотрудника

ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник отдела по

работе с сотрудниками

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

по направлению деятельности
Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета

Проректор
Центр развития международного

|__>| по международной
сотрудничества деятельности

ВЫЕЗД ЗА РУБЕЖ

Начальник отдела гос. тайны

СОТРУДНИК ИЗ ЧИСЛА ППС

Проректор по академической
политикеи качеству образования

Начальник Управления организации
учебного процесса и развития

образовательных программ

КОМАНДИРУЕМЫЙ ПРОРЕКТОР/ДИРЕКТОР 5 Ректор
ПО НАПРАВЛЕНИЮ/ ФИЛИАЛА;СОВЕТНИК

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Бухгалтер по командированию

Директор по финансам

Начальник отдела по работе с
сотрудниками

ТТУ

Начальник Планово-финансового
управления

Ета

т
( Проректор по общим вопросам

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке СВОИСТВА ‚они влияют
на маршрут документа



| ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КАНИКУЛ ПОСЛЕ ПРОХОЖДЕНИЯ ГИА(ИА)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

С пенни ' Директор института/высшей школы/колледжа/декан факультета зАн : по направлению деятельности :

( Начальник Управления организации учебного
процесса и развития образовательных программ

Центр сопровождения иностранных
обучающихся УМО

У
ТИП ДОКУМЕНТА
о

предоставленииканикул(после]
дипломный отпуск)

СТУДЕНТ
‚| Начальник Центра размещения

и адаптации проживающих

:|ИНОСТРАННЫЙ

РЕКВИЗИТЫ—\ПП|еее всеиеееееее нежнее иен --
Заполнение Ереиринареквизитов,прикрепление ‘ :
файлов ; д т джа СКФУ в г. С = :

+|СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА кШ т: непрерывному|:

: образованию }

СВОЙСТВА ; |ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ | Директор СУНЦ :мм. Г ПРИМЕЧАНИЕ
свойств при необходимости|}[еее *

и Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор сотрудник
отдела по приему и 1.После выбора необходимых дополнительных

свойств нажмите кнопку «Начать обработку».
выдачи документов

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

ОБРАБОТКА
ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и дополнительными,
согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической
политике и качеству образования/ Выбор дополнительных свойств определяет

перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

проректор по непрерывному
образованию(СУНЦ,колледж}

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

ИСПОЛНЕНИЕ
Сотрудник отдела по
приему и выдачи
документов

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
-Отдел социальной работы
-Директор института/
высшей школы/колледжа/
декан факультета



| ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА О СМЕНЕ ФАМИЛИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
Об изменении фамилии

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

_ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор сотрудник отдела по
приему и выдачи документов

обо ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА2 Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической
политике и качеству образования/
проректор по непрерывному
б

ИСПОЛНЕНИЕ
Сотрудник отдела по приему

и выдачи документов

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Директор института/
высшей школы/колледжа/
Декан факультета

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

: Директор института/высшей школы/колледжа/декан факультета
‚ по направлению деятельности

Центр сопровождения иностранных
обучающихся УМО

ИНОСТРАННЫЙ
СТУДЕНТ Начальник Центра размещения

и адаптации проживающих

Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА >
координатор сети колледжей СКФУ

[ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ || Директор СУНЦ

Проректор по
непрерывному
образованию

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник отдела сопровождения и учета
студенческого состава

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимыесвойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА: -О ПРОДЛЕНИИ СРОКОВ ОПЛАТЫ ; - ОБ ОТСРОЧКЕ ОПЛАТЫЗА ОБУЧЕНИЕ ;- НА ПОЭТАПНУЮ
ОПЛАТУ ОБУЧЕНИЯ ; - О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЛЬГОТЫ ПО ОПЛАТЕ ЗА ОБУЧЕНИЕ; - О ВЫПЛАТЕ ЕДНОВРЕМЕННОГО ПОСОБИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
На изменение сроков
оплаты (отсрочка оплаты,поэтапная
оплата за обучение)

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор сотрудник отдела по
приему и выдачи документов

Оо ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА> Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕПОДИ по академической политике
и качеству образования /проректор по
непрерывному
образованию(СУНЦ, колледж]

ИСПОЛНЕНИЕ
Сотрудник Управления
бухгалтерского учета

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
-Студенческий офис
-Директор института/высшей
школы/колледжа/декан факультета,

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

: Директор института/высшей школы/колледжа/декан факультета
: по направлению деятельности

Отдел сопровождения и учета студенческого
состава

О ВЫПЛАТЕ ЕДИНОВРЕМЕННОГО Начальник УБУ-главный бухгалтер
ПОСОБИЯ

Начальник отдела учета заработной платы,
стипендии и социальных выплат УБУ

| Начальник отдела учета доходов УБУ

У Начальник УБУ-главный бухгалтер

: О ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЛЬГОТЫ ПО
. ОПЛАТЕ ЗА ОБУЧЕНИЕ

Начальник Планово-финансового
управления

—>|Начальник отдела учета доходов УБУ

Начальник УБУ-главный бухгалтер

ОБ ОТСРОЧКЕ ОПЛАТЫ ЗА ОБУЧЕНИЯ
(МАТЕРИНСКИЙ КАПИТАЛ)

Руководитель Центра правового
обеспечения основной деятельности

Начальник отдела учета доходов УБУ

:
:

Начальник УБУ-главный бухгалтер |:

:
.

СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -координатор сети колледжей СКФУ Проректор по

образованию
[ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ + Директор СУНЦ

:
,

:

:

непрерывному | '
:
:
:
:
:
:

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической
политике и качеству образования т

—. Директор по финансам —
ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ОЗНАКОМЛЕНИЕ

® Студенческий офис

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимыесвойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



| ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА: - О ДОСРОЧНОЙ СДАЧЕ СЕССИИ (ДИСЦИПЛИНЫ);

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа Инициатор
сотрудники дирекции института/
высшей школы/колледжа/факультета

В процессе документа отсутсвтует выбор
свойств, процесс идет автоматически с
обязательными согласующими.

Начальник Управления организации учебного
процесса и развития образовательных программ

<
У

К ТИП ДОКУМЕНТА= Заявление студента о досрочной— При запуске документа обратите внимание
на все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они
влияютна маршрут документа.

К РЕКВИЗИТЫ= Заполнение
реквизитов, прикрепление файлов

РЕГИСТРАЦИЯ

Инициатор сотрудники
дирекции института/высшей
школы/колледжа/факультета

У

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической
политике и качеству образования

ИСПОЛНЕНИЕ
Инициатор сотрудники
дирекции института/высшей
школы/колледжа/факультета

ИИ

И



ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТА: - О ПЕРЕСДАЧЕ ДИСЦИПЛИН; - О ПЕРЕНОСЕ СРОКОВ ГИА(ИА); - О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ /ВЫХОДЕ ИЗ
АКАДЕМИЧЕСКОГО ОТПУСКА;- ОБ ОТЧИСЛЕНИИ СТУДЕНТА.

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

[1] ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление студента с
выбором типа заявления

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚. СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор сотрудник отдела по
приему и выдачи документов

Со ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА| Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической
политике и качеству образования/
проректор по непрерывному

образованию(СУНЦ колледж)

ИСПОЛНЕНИЕ
Сотрудник отдела сопровождения и
учета студенческого состава

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Директор института/высшей
школы/колледжа/декан

факультета

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

: Директор института/высшей школы/колледжа/декан факультета
: по направлению деятельности

Центр сопровождения иностранных
обучающихся

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ/

Руководитель центра размещения
и социальной адаптации проживающих

ВЫХОДЕ ИЗ ОТПУСКА
Начальник отдела учета заработной

платы, стипендии и социальных выплат УБУ

Начальник отдела учета доходов УБУ

Руководитель центра размещения

ОБ ОТЧИСЛЕНИИ СТУДЕНТА

и социальной адаптации проживающих

У Начальник отдела учета заработной
платы, стипендии и социальных выплат УБУ

Начальник отдела учета доходов УБУ

Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -СТУДЕ Нты КОЛЛЕДЖА > координатор сети колледжей СКФУ Проректор по
непрерывному
образованию

[ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ |+ | Директор СУНЦ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник отдела сопровождения и учета
студенческого состава

Начальник Управления организации учебного
процессаи развития образовательных программ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения

согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



ЗАЯВЛЕНИЕ СТУДЕНТОВ/ ГРАЖДАН О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗАВЕРЕННОЙ КОПИИ ЛИЦЕНЗИИ И СВИДЕТЕЛЬСТВАО
ГОСУДАРСТВЕННОЙ АККРЕДИТАЦИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

Е

Р
оо

ЕЙ

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление студентов /граждан о предоставлении
заверенной копии лицензии и свидетельства о
государственной аккредитации

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚. СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел по приему и выдачи
документов студенческого офиса/или
сотрудник управления делами по
запросу от граждан не являющихся
студентами

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Директор студенческого офиса/
начальник управления делами/
начальник управления
организации учебного процесса

и развития образовательных
программ по запросу от
граждан не являющихся
студентами

ИСПОЛНЕНИЕ
Отдел по приему и выдачи
документов студенческого офиса/или
сотрудник управления делами по
запросу от граждан не являющихся
студентами

ИСПОЛНЕНИЕ

документы вузов, вошедших
в состав СКФУ

Начальник Управления организации
учебного процессаи развития

образовательных программ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



{| ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА ВО/СПО

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
Образовательная программа

ВО/СПО

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
О52О—Процесс согласованиясобязательными и

дополнительными согласовантами

9%
ПОДПИСАНИЕ

Директор института/высшей школы/
колледжа/филиала/декан факультета

по направлению деятельности

РЕГИСТРАЦИЯ
Секретарь УМС

ИСПОЛНЕНИЕ
Секретарь УМС

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической политике и качеству
образования

Проректор по непрерывному образованию

Центр планированияи организации учебного
процесса

Директор Департамента образовательной
деятельности

И
Начальник Управления организации учебного процесса

и развития образовательных программ

ДТ

Руководитель Центра лицензирования, аккредитации и

аудита образовательных программт Начальник Уравления воспитательной работы

Начальник Управление по развитию студенческого
потенциала

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

Центр сопровождения практической подготовкиИ
ЦТИ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ОБХОДНОЙ ЛИСТ СТУДЕНТОВ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

Е ТИП ДОКУМЕНТА
Обходной лист
студента

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

Ух.

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ИСПОЛНЕНИЕ

Студенческий офис

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

> Директор Колледжа СКФУ

Заместитель директора по
—> воспитательной работе

Колледжа СКФУ

Руководитель Центра сопровождения
иностранных обучающихся

Руководитель Центра размещения и

социальной адаптации проживающих

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

о Директор Научной библиотеки )—

—( Заведующий выпускающей кафедры -
ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



| ПРОТОКОЛ СТИПЕНДИАЛЬНОЙ КОМИССИИ (СТИПЕНДИИ ПРЕЗИДЕНТА РФ/ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ/ИМЕННЫЕ И ДР.)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У
К ТИП ДОКУМЕНТА

ПРОТОКОЛ СТИПЕНДИАЛЬНОЙ КОМИССИИ!
СТИПЕНДИЯ ПРЕЗИДЕНТАрф И

ПРАВИТЕЛЬСТВА рф

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической политике

и качеству/ проректор по
непрерывному

образованию(СУНЦ колледж)

РЕГИСТРАЦИЯ
Начальник Управления
организации учебного процесса
и развития образовательных
программ

ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник Управления
организации учебного процесса
и развития образовательных
программ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/декан факультета
по направлению деятельности

Проректор/директор по направлению деятельности

Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе-координатор сети колледжей СКФУ Проректор по
непрерывному
образованию

ПРИМЕЧАНИЕ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.



[| ОТЧЕТНОСТЬ СКФУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительныхИНИЦИАТОР |. }свойств:Создание документа ' Проректор/директор по направлению деятельности !

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».Руководители структурных подразделений по

направлению деятельности= ТИП ДОКУМЕНТА :

Отчетность СКФУ 2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».Директор института/высшей школы/колледжа/

филиала/декан факультета по направлению
= РЕКВИЗИТЫ еятельностиЗаполнение реквизитов, д

иЕ- файлов) |ттттете" Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования

1 документа.

_ СВОЙСТВА Указывайте только необходимые свойства для
Выбор дополнительныхНЯ ПРМ едамиеки корректного и быстрого прохождения

согласования.

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТАны При запуске документа обратите внимание на
дополнительными согласовантами все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют

на маршрут документа

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо



| ПРЕДСТАВЛЕНИЕВ ПРИКАЗ НА ВЫЕЗД ОБУЧАЮЩИХСЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление студента

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательными и
дополнительными согласовантами

ИСПОЛНЕНИЕ
Отдела сопровождения и
учета студенческого состава

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

По образовательной
Проректор по академической

У

деятельсности

=] {®] г ы < Е = о 5 >) о [®)] о— Ф У

образования
политике и качеству :

Проректор
по научной работе

По международной ы
Проректор

: деятельности РП Еждунароврсму :

: сотрудничеству :

: Проректор :|По молодежной политике > по молодежной :

; политике :

СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА |-> Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе-координатор сети колледжей СКФУ Проректор по
непрерывному
образованию

ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ| | Директор СУНЦ

т
ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник отдела сопровождения
и учета студенческого состава

Директор по финансам т]
Начальник

Планово-финансовго управления|Начальник отдела охраны труда|Ведуший финансовый аналитик отдела
финансового сопровождения и контроляИ |ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА РАСЧЕТ СТОИМОСТИ ПИТАНИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ на расчет стоиомости
питания

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

У| РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор СЗ

ИСПОЛНЕНИЕ
Администратор службы
общественного питания

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

(. Начальник Службы общественного питания .)

ПРИМЕЧАНИЕ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.



| ЗАЯВЛЕНИЕ АСПИРАНТОВ И ОРДИНАТОРОВ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

=: ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление аспиратнов и
ординаторов

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования собязательными и
дополнительными согласовантами

ЕЙ ПОДПИСАНИЕ
Директор департамента науки

ИСПОЛНЕНИЕ
Центр подготовки кадров
высшей квалификации

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник отдела виз и регистраций

Проректор по научной работе

Начальник отдела учета доходов УБУ

Начальник отдела учета заработной
платы, стипендии и социальных выплат УБУ

Директор Правового департамента

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

(. Директор Департамента науки

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ПРОТОКОЛ СТИПЕНДИАЛЬНОЙ КОМИССИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Протокол стипендиальой
комиссии

У

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по академической
политике и качеству/ проректор по
непрерывному
образованию(СУНЦ,колледж)

ИСПОЛНЕНИЕ
Директор студенческого
офиса

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической политикеи качеству
образования1 1Директор Студенческого офиса ]Проректор по молодежной политике

Начальник Планово-финансового управления

Проректор по научной работе

Начальник Управления международного
образования

Председатель ППО студентов и аспирантов

ПИ

Начальник Управления организации учебного процесса
и развития образовательных программ ]

ДАТА

ПРИМЕЧАНИЕ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.

Директор института/высшей школы/колледжа/декан
факультета по направлению деятельности |



ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ об объявлении конкурса и/
или выборов

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

Проректор по общим вопросамЕЙ ПОДПИСАНИЕ

РЕГИСТРАЦИЯ
Начальник Управления
кадрового администрирования

ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник Управления
кадрового администрирования

| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА ОБ ОЪЯВЛЕНИИ КОНКУРСА И/ИЛИ ВЫБОРОВ

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе-СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА -> координатор сети колледжей СКФУ Проректор по
непрерывному
образованию

ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ Е- | Директор СУНЦ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по общим вопросам

Проректор по академической
политикеи качеству образованияд
Начальник Управления организации учебного процесс:

и развития образовательных программ

ТГ]

Начальник Управления кадрового администрирования|ДА
начальник отдела планирования и анализа заработно,

платы, стипендии и социальных выплат

ПРИМЕЧАНИЕ

й|
При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.



] СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА РАЗРЕШЕНИЕ ВЫДАЧИ МАТЕРИАЛЬНОГО ПРОПУСКА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

=]

=

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ на разрешение выдачи
материального пропуска

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

мической
ПЕРЕМЕЩЕНИЕ УЧЕБНОГО ПрореТер ныОБОРУДОВАНИЯ > политике и качеству

образования

ПЕРЕМЕЩЕНИЕ НАУЧНОГО > Проректор
ОБОРУДОВАНИЯ Г по научной работе

ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ВЫЧИСЛИТЕЛЬНОЙ/ Директор департамента
ОРГТЕХНИКИ ——> информационных технологий

: Директор института/высшей школы/колледжа/декан факультета по направлению
: деятельности

Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе -СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА |-> координатор сети колледжей СКФУ Проректор по

ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ ">| Директор СУНЦ

непрерывному
образованию

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Службыпо земельным
отношениям и управлению недвижимым

имуществом

Начальник отдела учета расходов и
материальных ценностей

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА (ВИЗИТ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

ИНИЦИАТОР При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

Создание документа

( Проректор по международной деятельности
В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ визит иностранныхграждан Руководитель центра развития международного

сотрудничества

( Директор Департамента комплексной безопасности

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов, — Начальник Отдела государственной тайны
прикрепление файлов

СТ

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Уполномоченное лицо

1- РЕГИСТРАЦИЯ

Инициатор сз



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА ИЗМЕНЕНИЕ ШТАТНОГО РАСПИСАНИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ на изменение штатного
расписания

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
©52О—Процесс согласованиясобязательными и

дополнительными согласовантами

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник планово-финансового
управления

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по академической
политикеи качеству образования

У

Начальник Управления организации
учебного процесса

и развития образовательных программ

Уоееее неннныые

О Планово-финансового управления ^

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

и Начальник управления по работе с персоналом Е
—— Директор по финансам у
—< Директор правового департамента у

Начальник Управления кадрового |

администрирвоания

( Проректор по общим вопросам

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

)——

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимыесвойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



] СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА ИЗМЕНЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИОННОЙ СТРУКТУРЫ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

СЗ на изменение организационно-
штатной структуры= ТИП ДОКУМЕНТА

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚- СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

7.

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
©>О процесс согласованиясобязательными и

дополнительными согласовантами

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Отдел документационного
обеспечения

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

—-е Проректор по общим вопросам Пе
[- Начальник Управления делами =
-- Директор по финансам _)—

Начальник Планово-финансового
управления

< Директор правового департамента )—
Начальник Управления кадрового

администрирвоания

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



[| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ТРАНСПОРТА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ на предоставление транспорта

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательными и
дополнительными согласовантами

РЕГИСТРАЦИЯ
Начальник Службы
автотранспортного
обеспечения

№ ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник Службы
автотранспортного
обеспечения

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по развитию инфраструктуры и
безопасности

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Службы автотранспортного
обеспечения

тт

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимыесвойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА ПРИВЛЕЧЕНИЕ К РАБОТЕ В ВЫХОДНОЙ/ ПРАЗДНИЧНЫЙ ДЕНЬ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Председатель ППО сотрудников О
Директор по финансам )—

Начальник Планово-финансового —
управления

ИНИЦИАТОР еее нее енннннн т:
Создание документа : Проректор/директор по направлению деятельности :

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета :

по направлению деятельности :
ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ на привлечениек работе в
выходной/праздничный день

=
та

Начальник отдела планированияи анализа
заработной платы, стипендии и социальныхГ.

= РЕКВИЗИТЫ выплат
3Е ( Начальник Управления кадрового =администрирвоания

- СВОЙСТВА ПРИМЕЧАНИЕ
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
@ о

Процесс согласования © 1.После выбора необходимых дополнительных
обяза` Сопорнителанй Зоелаорвааувыия свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем

РЕ диалоговом окне с запросом «Перезаполнить1 ГИСТРАЦИЯ данные?» подтвердите выполнение операции,
отдел по работе с нажав кнопку «Да».
сотрудниками

Выбор дополнительных свойств определяет
ИСПОЛНЕНИЕ перечнь согласующих и маршрут согласования

отдел по работе с документа.
сотрудниками

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА УСТАНОВЛЕНИЕ ВЫПЛАТ ( НАДБАВКИ И ДОПЛАТЫ)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ на установление
выплат(надбавки и доплаты)

Е РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
О—Процесс согласованиясобязательными и

дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
ЕЙ Курирующий проректор

сотрудника

РЕГИСТРАЦИЯ
отдел по работе с
сотрудниками

ИСПОЛНЕНИЕ
отдел по работе с
сотрудниками

. Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

пенеееевоеонене цене са

Начальник Управления организации[> учебного процесса

ЗЕППС
—

-+>| Проректор по академической политике
и качеству образования

ЗАМЕНА ЗАНЯТИЙ и развития образовательных программ :

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор по финансам —
Начальник Планово-финансового управления о

Начальник отдела планирования и анализа
заработной платы, стипендии и социальных выплат

Начальник Управления кадрового
администрирвоания

т
Диреткор Правового департамента в“т

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окнес запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



] СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА НА РАЗРЕШЕНИЕ ОПЛАТЫ ПОШЛИН (НАУКА)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

=

Е

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ТИП ДОКУМЕНТА
Служебная записка на
разрешение оплаты пошлин

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

У

_ СВОЙСТВА

оо2

[Е

Р)

г

Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Проректор по научной
работе

РЕГИСТРАЦИЯ
» Отдел планирования и

анализа финансово-
хозяйственной деятельности

® Начальник Управления
бухгалтерского
учета-главный бухгалтер

ИСПОЛНЕНИЕ
® Отдел планированияи

анализа финансово-
хозяйственной деятельности

* Начальник Управления
бухгалтерского
учета-главный бухгалтер

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор по научной работе

Отдел планированияи анализа финансово-
хозяйственной деятельности

Начальник Управления бухгалтерского
учета-главный бухгалтер

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА О ВЫНЕСЕНИЕ ВОПРОСА НА ЗАСЕДЕНИЕ УЧЕНОГО СОВЕТА

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
Вынесение вопроса на УС СКФУ

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

м СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
О Процесс согласования собязательными и

дополнительными согласовантами

ЕЙ УТВЕРЖДЕНИЕ

Ректор

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел документационного
обеспечения

ИСПОЛНЕНИЕ
Ученый секретарь УС

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

Проректор/директор по направлению деятельности |
Об утверждении Локальных

нормативных актов по
направлению деятельности Директор правового департамента

Директор института/высшей школыь/колледжа/
филиала/декан факультета по направлению

деятельности

Начальник Управления организации учебного процесса
и развития образовательных программквот на ЦО

Проректор по академической политике и качеству
образования

:
:
:

:

:

. об утверждении
:

:

:

Начальник Управления организации учебного процесса
и развития образовательных программ

Проректор по академической политикеи качеству
образования

Проректор по академической политике и качеству
образования

о представлении =

к присвоению звания —-$| Проректор по научной работе

Г [Начальник Управления кадрового администрирования|

Директор по финансам

О осоздании структурных Начальник Планово-финансового
подразделений управления

$ Начальник Управления кадрового
администрирования

Директор по финансам

Начальник Планово-финансового
управления

% .
я .
: Начальник Управления кадрового :
: администрирования .

: :

:

о проведении конкурса/ — Начальник Управления кадрового | :

выборов администрирования :
:

довузовской подготовки/ СПО
Образовательный процесс по Е Проректор по непрерывному образования | :

— Начальник Управления делами =
-—(. Проректор по общим вопросам )—

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

-{ Ученый секретарь УС )
ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окнес запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА О ДОПУСКЕ НА ТЕРРИТОРИЮ СКФУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
СЗ о допуске на территорию СКФУ

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚. СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Курирующий проректор
сотрудника

РЕГИСТРАЦИЯ
Отдел организации контрольно-
пропускного режима и
безопасности

ИСПОЛНЕНИЕ
Отдел организации контрольно-
пропускного режима и
безопасности

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Заместитель проректора -директор
Департамента комплексной безопасности

Отдел организации контрольно-
пропускного режима и безопасности

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ,они влияют
на маршрут документа



| СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА ПО ОБУЧАЮЩИМСЯ: - О ВЫДАЧЕ БЛАНКОВ ДИПЛОМОВ, ПРИЛОЖЕНИЙ К НИМИ ТВЕРДЫХ ОБЛОЖЕК; - О ВЫДАЧЕ БЛАНКОВ
СТУДЕНЧЕСКИХ БИЛЕТОВ;
ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

У

= ТИП ДОКУМЕНТА
О выдаче бланков
дипломов, приложений к ним и
твердых обложек/овыдаче
бланков студенческих билетов

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕподп по академической
политике и качеству образования/
проректор по непрерывному
образованию(СУНЦ,‚колледж)

ИСПОЛНЕНИЕ
Отдел итоговой
аттестации

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Студенческий офис

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

Начальник управления организации учебного
процесса и развития образовательных

программ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА : - ОБ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА; - О СТУДЕНЧЕСКОМ СОСТАВЕ;- О ПРИМЕНЕНИИ
ДИСТАНЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ; - ОБ УЧЕБНО-МЕТОДИЧСЕКОЙ РАБОТЕ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

|= ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление студента об
оплате

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
Процесс согласованиясобязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕподп по академической
политике и качеству образования/
проректор по непрерывному

образованию(СУНЦ,‚ колледж}

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник управления
международного образования

3
Директор колледжа СКФУ в г. Ставрополе-СТУДЕНТЫ КОЛЛЕДЖА

координатор сети колледжей СКФУ

ОБУЧАЮЩИЕСЯ СУНЦ г>| Директор СУНЦ

Проректор по
непрерывному
образованиюНЫ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник управления организации учебного процесса
и развития образовательных программ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ОЗНАКОМЛЕНИЕ

Директор института/высшей школы/колледжа/
филиала/декан факультета
по направлению деятельности

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| СМЕТА К ДОГОВОРАМ НА ВЫПОЛНЕНИИ НИР

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ ПРИМЕЧАНИЕ

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа

ИНИЦИАТОР
Создание документа иеаыыывнениес +

: В СЛУЧАЕ ОКАЗАНИЯ НТУ >|Научно-образовательный центр судебной :

: ПО ЭКСПЕРТИЗЕ экспертизы и экспертных исследований :

> ТИП ДОКУМЕНТА
С

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,СЗ об объявлении конкурса и/
или выборов процесс идет автоматически с обязательными

согласующими.ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

Заместитель проректора-руководитель Центра ]——
ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА инженерных разработок "Центр новых решений"дПроцесс согласования с
обязательными и
дополнительными согласовантами

—_ Начальник Планово-финансового управления ыы
ПОДПИСАНИЕ

Директор по финансам

У

РЕГИСТРАЦИЯ
Инициатор

ИСПОЛНЕНИЕ
Инициатор



] ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ (УПио3)

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

= ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление студента об
оплате

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

‚_ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
0620 Процесс согласования с

обязательными и
дополнительными согласовантами

РЕГИСТРАЦИЯ
Управление планированияи
организации закупок

1 ИСПОЛНЕНИЕ
Управление планирования и
организации закупок

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник управления и организации
закупок| Директор Правового департамента р

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ПОСТАНОВЛЕНИЕ УЧЕНОГО СОВЕТА СКФУ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

ИНИЦИАТОР
Создание документа

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВАИ СОГЛАСУЮЩИЕ

= ТИП ДОКУМЕНТА
Постановление ученого

совета СКФУ

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
© Процесс согласования с

обязательными и
дополнительными согласовантами

ПОДПИСАНИЕ
Ученый секретарь Ученого
совета СКФУ

ИСПОЛНЕНИЕ
Проректор по направлению

деятельности

Директор института/высшей школы/колледжа/филиала/декан факультета :

по направлению деятельности :

: Директор департамента Проректор .

: ПУБЛИКАЦИЯ НА САЙТЕ >| информационной политики |-> ПО стратегическому] ,

: и коммуникаций развитию
:

: .
: .

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Ученый секретарь Ученого совета
СКФУ

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
свойств:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



СЛУЖЕБНАЯ КОРРЕСПОНДЕНЦИЯ ПО УСТАНОВЛЕНИЮ ПРИЗНАКОВ УТРАТЫ КОНТАКТОВ/САМОВОЛЬНОГО УБЫТИЯ
ИНОСТРАННОГО ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

(С ИНИЦИАТОР

Создание документа

Е У
ТИП ДОКУМЕНТА
Постановление ученого совета СКФУ

РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов, прикрепление
файлов

—\ <
У

СОГЛАСОВАНИЕ
Заместитель проректора- директор департамента
комплексной безопасности

о |
о И<

Р

ПОДПИСАНИЕ
Управление международного образования

УТВЕРЖДЕНИЕ
Проректор по международному сотрудничеству

ИСПОЛНЕНИЕ
Начальник отдела виз и регистрации

ии

ИХ

Ч,

ПРИМЕЧАНИЕ

В процессе документа отсутсвтует выбор свойств,
процесс идет автоматически с обязательными
согласующими.

При запуске документа обратите внимание на
все условия во вкладке РЕКВИЗИТЫ, они влияют
на маршрут документа



| ЗАЯВКА НА ПРОИЗВОДСТВО МЕДИАПРОДУКЦИИ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

ИНИЦИАТОР
Создание документа : Проректор/директор по направлению деятельности :

Руководитель Управления по информации и

связям с общественностью1. т
Руководитель Медиацентра

= ТИП ДОКУМЕНТА
Занвка 52 проза| роянямедиапродукцииен Заместитель проректора-директор

; ПРОВОДИТСЯ НЕ НА ТЕРРИТОРИ СКФУ/ Начальник Службы : ых
‚| ТРЕБУЕТСЯ ПЕРЕМЕЩЕНИЕ СЪЕМОЧНОЙ г> автотраснспортного обеспечения . ры иНАмИенЫ

У | ГРУППЫ . технологий

Е РЕКВИЗИТЫ синиминеизв -Заполнение реквизитов,||.-.-.---_--._ о ооаооооивааинолитаниаи италииила ньнныя Департамент комплексной
|

прикрепление файлов . безопасности—> Фотосъемка :

и Видеосъемка : Директор департамента

д
‚ СВОЙСТВА

информационной политики и
коммуникаций

Выбор дополнительных
свойств при необходимости тип

МЕДИАПРОДУКЦИИ Прямой эфир

ПРИМЕЧАНИЕОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА
О52О—процесс согласованиясобязательными и

> Сдополнительными согласовантами Е Порядок действий при выборе дополнительных
: +>|Локация СКФУ- Пушкина1 : свойств:

: : 1.После выбора необходимых дополнительных
: > Иная локация СФУ кроме Пушкина 1 : свойств нажмите кнопку «Начать обработку».
: МЕСТО СЪЕМКИ | :

: Телестудия Медиацентра : 2.В появившемся всплывающем
: : диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
: За пределами университета | данные?» подтвердите выполнение операции,
: : нажав кнопку «Да».
:

> Несколько локаций :

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.



| ЗАЯВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ/СОТРУДНИКА НА СНИЖЕНИЕ СТОИМОСТИ ОБУЧЕНИЯ

ПРОЦЕСС ДОКУМЕНТА

[1] ИНИЦИАТОР
Создание документа

у
ТИП ДОКУМЕНТА
Заявление о снижение
стоимости обучения

= РЕКВИЗИТЫ
Заполнение реквизитов,
прикрепление файлов

_ СВОЙСТВА
Выбор дополнительных
свойств при необходимости

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТА

та Процесс согласованиясобязательными и
дополнительными согласовантами

ИСПОЛНЕНИЕ
Планово-финансовое
управление

ОЗНАКОМЛЕНИЕ
Отдел по приему и выдаче
документов студенческого
офиса

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВОЙСТВА И СОГЛАСУЮЩИЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ СОГЛАСУЮЩИЕ

Начальник Планово- финансового
управления

—( Директор по финансам )—

ПРИМЕЧАНИЕ

Порядок действий при выборе дополнительных
СВОЙСТВ:

1.После выбора необходимых дополнительных
свойств нажмите кнопку «Начать обработку».

2.В появившемся всплывающем
диалоговом окне с запросом «Перезаполнить
данные?» подтвердите выполнение операции,
нажав кнопку «Да».

Выбор дополнительных свойств определяет
перечнь согласующих и маршрут согласования
документа.

Указывайте только необходимые свойства для
корректного и быстрого прохождения
согласования.


