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Обоснование - расчет командировочных расходов


Цель командировки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность, ФИО: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок командировки: 
с «___» _________20__г. по «___» _________20__г. (не считая времени нахождения в пути)
с «___» _________20__г. по «___» _________20__г. (с учетом времени нахождения в пути)

План пребывания в служебной командировке:

Страна, город:

	Дата
	День недели
	Мероприятие

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Приложение: 
- перечень документов подтверждающих, проведение мероприятий (например, программа проводимого мероприятия, график работы организации - принимающей стороны и др.), в том числе документов, подтверждающих что выходной или нерабочий праздничный день являлся для работника рабочим. 











Предварительный расчет аванса на командировочные расходы:


	
Расходы
	
Расчет
	
Источник финансирования
	
Итого расходов, руб.,
(сумма граф 3-7)

	
	
	Бюджет
	Внебюджет
	Иное (указать вид источника):



	

	
	
	
	
	в т. ч. за счет средств Программы развития
	
	

	1
	2
	3

	4
	5
	6
	7

	Проезд (подчеркнуть нужное):
- ж/д транспорт (плацкарт/купе),
- авиа,
- автобус,
- иное (указать):


	
	
	
	
	
	

	Проживание
(подчеркнуть нужное):
- гостиница,
- общежитие,
- коммерческий найм,
- иное (указать):


	
	
	
	
	
	

	Иные расходы, подлежащие оплате (указать):
_
_
_

	
	
	
	
	
	

	Суточные

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	



___________________________                        _________________________
[bookmark: _GoBack]                           (подпись)				                         (расшифровка подписи)
_______________
(дата)


_____________________________________                                  __________________________________________
   (подпись руководителя подразделения) 		        (расшифровка подписи руководителя подр-я)

_______________
(дата)          
