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1. Общие положения 
1.1. Настоящий Регламент регулирует деятельность 

Тифлоаудиолаборатории (далее - Тифлоаудиолаборатория) Ресурсного 
учебно-методического центра по обучению инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья ФГАОУ ВО «Северо-Кавказский 
федеральный университет» (далее - РУМЦ СКФУ) 

1.1 Тифлоаудиолаборатория является структурным подразделением 
РУМЦ СКФУ на основании Положения о РУМЦ СКФУ. 

1.2 Тифлоаудиолаборатория создается на паритетных началах РУМЦ 
СКФУ и кафедрой журналистики Гуманитарного института СКФУ. 

1.3 Деятельность Тифлоаудиолаборатории осуществляется на основе 
Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 21.12.2012 г. 
№ 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации», действующих 
нормативно-правовых актов Российской Федерации, устава СКФУ, Правил 
внутреннего трудового распорядка СКФУ, Положения о РУМЦ СКФУ, 
настоящего Регламента и иных локальных нормативных актов СКФУ. 

1.4 Непосредственное руководство Тифлоаудиолабораторией 
осуществляет директор Центра коллективного пользования специальными 
техническими средствами обучения (ЦКП) РУМЦ, который назначается и 
освобождается от должности приказом ректора СКФУ в соответствии со 
штатным расписанием РУМЦ СКФУ. 

1.5 Контроль за деятельностью Тифлоаудиолаборатории 
осуществляет директор РУМЦ и заведующий кафедрой журналистики 
Гуманитарного института. 

1.6 Права, обязанности, степень ответственности работников 
устанавливаются должностными инструкциями. 

1.7 Регламент работы Тифлоаудиолаборатории вступает в силу с 
даты подписания председателем Ученого совета протокола Ученого совета 
Университета, утвердившего Регламент, и опубликования на сайте 
Университета. 

1.8 Регламент работы Тифлоаудиолаборатории, вносимые в него 
дополнения и изменения утверждаются приказом СКФУ. 

1.9 В настоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

тифлоаудиолаборатория - лаборатория, оснащенная 
необходимым оборудованием для изготовления учебного аудиоконтента для 
обучающихся с нарушениями зрения; 

аудиоконтент - учебные материалы (учебники и учебные 
пособия, лекции, обучающие мультимедиаматериалы с тифлокомментарием 
и др.) изготовленные в аудиоформате доступные для использования в 
образовательном процессе обучающимися с нарушениями зрения в качестве 
информации, предоставленной в доступной для них форме; 

тифлокомментирование - лаконичное описание предмета, 
пространства или действия, которые непонятны незрячему (слабовидящему) 
без специальных словесных пояснений); 



обучающийся с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) -
физическое лицо, имеющее недостатки в физическом развитии, 
подтвержденные психолого-медико-педагогической комиссией и 
препятствующие получению образования без создания специальных условий; 

инвалид - лицо, которое имеет нарушение здоровья со стойким 
расстройством функций организма, обусловленное заболеваниями, 
последствиями травм или дефектами, приводящее к ограничению 
жизнедеятельности и вызывающее необходимость его социальной защиты; 

инклюзивное образование - обеспечение равного доступа к 
образованию для всех обучающихся с учетом разнообразия особых 
образовательных потребностей и индивидуальных возможностей. 

2. Цель, задачи деятельности Тифлоаудиолаборатории 
2.1. Деятельность Тифлоаудиолаборатории направлена на разработку 

и изготовление учебного аудиоконтента для повышения качества 
образовательного процесса для обучающихся с нарушениями зрения с 
учетом их особых образовательных потребностей и в соответствии с 
современными требованиями к материально-техническому и методическому 
обеспечению образовательного процесса. 

2.2. Деятельность Тифлоаудиолаборатории направлена на решение 
следующих задач: 

-— адаптация и изготовление учебно-методического обеспечения 
образовательного процесса в формате аудиоконтента для удовлетворения 
особых образовательных потребностей обучающихся с нарушениями зрения 
(аудиозапись, обработка, форматирование, редактирование, монтаж 
аудиоконтента); 

консультирование авторов учебно-методических материалов 
относительно методических аспектов адаптации учебного контента для 
перевода его в аудиоформат; 

разработка методических рекомендаций по созданию и 
использованию аудиоконтента в процессе обучения лиц с нарушениями 
зрения; 

трансляция опыта деятельности Тифлоаудиолаборатории в 
рамках сетевого взаимодействия СКФУ и вузов-партнеров СКФО. 

3. Организация деятельности Тифлоаудиолаборатории 
3.1. Тифлоаудилаборатория оказывает следующие виды услуг: 

- адаптация учебных материалов для перевода в аудиоконтент; 
- аудиозапись учебных материалов; 
- тифлокомментирование; 
- обработка и форматирование аудиозаписей для придания целостности 

аудиоконтента в соответствии с видом учебного издания; 
- создание аудиогидов. 



3.2. Деятельность Тифлоаудиолаборатории обеспечивается 
совместными усилиями сотрудников РУМЦ СКФУ и кафедры журналистки 
Гуманитарного института СКФУ. 

3.3. Полномочия РУМЦ СКФУ и кафедры журналистики 
Гуманитарного института СКФУ в организации деятельности 
Тифлоаудиолаборатории распределяются следующим образом: 

РУМЦ СКФУ: 
- обеспечивает Тифлоаудиолабораторию специализированным 

оборудованием, предназначенным для записи аудиоконтента для 
обучающихся с нарушениями зрения; 

- обеспечивает обучение сотрудников навыкам создания аудиоконтента и 
тифлокомметирования; 

- разрабатывает требования к формированию учебных материалов, 
подлежащих аудиозаписи; 

- адаптирует учебные материалы для аудиозаписи; 
- транслирует опыт работы Тифлоаудиолаборатории для вузов-партнеров 

СКФО; 
- осуществляет маркетинг услуг Тифлоаудиолаборатории. 

Кафедра журналистики Гуманитарного института СКФУ: 
- предоставляет помещение радиостудии для обеспечения работы 

Тифлоаудиолаборатории; 
- обеспечивает работу Тифлоаудиолаборатории минимальным набором 

оборудования для осуществления звукозаписи; 
- обеспечивает работу Тифлоаудиолаборатории профильными 

специалистами (звукорежиссёр); 
- привлекает к записи аудиоконтента студентов, владеющих навыками 

озвучивания в рамках производственной практики, волонтерской 
деятельности; 

- обеспечивает техническое оформление аудио-контента (запись, обработка, 
форматирование, редактирование, монтаж аудиоконтента и пр.); 

- несет материальную ответственность за сохранность оборудования 
Тифлоаудиолабораториии; 

- осуществляет маркетинг услуг Тифлоаудиолаборатории. 
3.4. Тифлоаудиолаборатория работает в соответствии с Планом 

мероприятий (Дорожной картой), утверждаемом ежегодно. 
3.5. Продукты деятельности Тифлоаудиолаборатории (аудиоучебники, 

учебно-методические материалы в аудиоформате, тифлокомментированные 
видеоматериалы и др.), изготовленные в рамках Плана мероприятий 
(Дорожной карты), размещаются на сайте СКФУ в свободном доступе, 
предоставляются для размещения в общероссийском сетевом репозитории 
(библиотеке) информационно-методических ресурсов инклюзивного 
высшего образования. 

3.6. Любое использование ресурсов Тифлоаудиолаборатории 
(материально-технических, кадровых и др.) за рамками Плана мероприятий 



(Дорожной карты) в обязательном порядке согласуется между РУМЦ СКФУ 
и кафедрой журналистики Гуманитарного института СКФУ. 

3.7. Все доходы, полученные от коммерческой деятельности 
Тифлоаудиолаборатории, равнозначно распределяются между центрами 
финансовой ответственности (ЦФО) РУМЦ СКФУ и Гуманитарного 
института. 

4. Права и ответственность 
4.1. Для осуществления своей деятельности в рамках возложенных 

задач и функций сотрудники РУМЦ, занятые в работе 
Тифлоаудиолаборатории имеют право: 
- запрашивать и получать в установленном порядке и в пределах своих 

полномочий необходимую информацию от структурных подразделений 
СКФУ (отдел инклюзивного образования, институты и факультеты, 
библиотека, учебно-методическое управление) о необходимости создания 
учебного аудиоконтента; 

- вносить предложения, разрабатывать рекомендации по вопросам 
формирования учебного контента, подлежащего аудиозаписи; 

- пользоваться помещениями, оборудованием, библиотекой, средствами 
связи, оргтехникой, транспортом и иными ресурсами СКФУ; 

- осуществлять маркетинг своих услуг; 
- привлекать к работе специалистов, владеющих компетенциями для работы 

с узко специализированным учебным контентом (формулы, графика, ноты 
и др.); 

- использовать ресурсы Тифлоаудиолаборатории при выполнении 
комплексных выпускных квалификационных работ; 

- использовать оборудование Тифлоаудиолаборатории для осуществления 
проектов социально полезной деятельности; 

- коммерциализировать услуги Тифлоаудиолаборатории за рамками 
основной деятельности, определенной в ежегодном Плане мероприятий 
(Дорожной карте) с целью доходприносящей деятельности; 

4.2. В рамках своей деятельности сотрудники РУМЦ, занятые в работе 
Тифлоаудиолаборатории несут ответственность за: 
- некачественное и несвоевременное выполнение функций, 

предусмотренных настоящим Регламентом и должностными 
инструкциями; 

- несоблюдение действующего законодательства; 
- составление, утверждение и предоставление недостоверной информации о 

своей деятельности; 
- несвоевременное и некачественное исполнение поручений руководства 

СКФУ; 
- несоблюдение конфиденциальности в работе и разглашение персональных 

данных; 
- несоблюдение авторских прав; 



- несоблюдение требований нормативных актов, определяющих порядок 
организации выполняемых РУМЦ работ; 

- несоблюдение исполнительской и трудовой дисциплины, правил 
внутреннего распорядка; 

- ненадлежащее обеспечение сохранности имущества, утрату и порчу 
оборудования. 

5. Материальное и финансовое обеспечение деятельности 
6.1. Основная деятельность Тифлоаудиолаборатории осуществляется за 

счет средств государственного задания на выполнение работ по организации 
проведения общественно значимых мероприятий в сфере образования, науки 
и молодежной политики. 

6.2. Для обеспечения деятельности Тифлоаудиолаборатории за ней 
закрепляется помещение, учебно-лабораторное оборудование, оргтехника, 
специальные информационно-технические средства обучения, средства связи 
и другое необходимое имущество. 

6.3. За рамками осуществления основной деятельности, ресурсы 
Тифлоаудиолаборатории могут быть использованы для организации доход 
приносящей деятельности СКФУ на договорной основе. 

6.4. Финансовое обеспечение Тифлоаудиолаборатории, в том числе 
средства, направляемые на оплату труда сотрудников, формируются в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 


