
 



 

Ч т о п и с а т ь в 
р е з ю м е ? 

 

 

 

 

личные данные 
 

желаемая должность и ожидания по 
зарплате 

опыт работы 

образование 

профессиональные навыки 

дополнительные сведения 

рекомендации 



 
 
 
 

 

С А Й Т Ы 
К О Н С Т Р У К Т О Р Ы 

 
Hh.ru 

icanchoose.ru/resume/ 

Grintern.ru 

Vizualize.me 

hotwork.ru/resume/step1/ 

cvmkr.com   

Pathbrite.com  

ResumUP.com 



 
 
 
 
 
 

О Н Л А Й Н Ш А Б Л О Н 

Р Е З Ю М Е 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

О Б Р А З Е Ц Р Е З Ю М Е П О С Л Е 

П О Л Н О Г О З А П О Л Н Е Н И Я 

В Е Б - Ф О Р М Ы 



Р е к о м е н д а ц и и к 
п о д г о т о в к е 
р е з ю м е : 

С Т И Л Ь Д Е Л О В О Г О П И С Ь М А 

Ф О Т О Г Р А Ф И Я 

Э Л Е К Т Р О Н Н А Я П О Ч Т А 

 
Д О Л Ж Н О С Т Ь , Н А К О Т О Р У Ю 

П Р Е Т Е Н Д У Е Т Е 

 
О Ж И Д А Е М А Я З А Р П Л А Т А 

 
П Р О В Е Р К А П Е Р С О Н А Л Ь Н О Й 

И Н Ф О Р М А Ц И И 

 
П Р О В Е Р К А Н А О Р Ф О Г Р А Ф И Ю 



 

К 

КЛАССИЧЕСКИЙ ПРИМЕР 
РЕЗЮМЕ 



Н А Ч Н И С В О Ю К А Р Ь Е Р У С 

 

С О П Р О В О Д И Т Е Л Ь Н О Е П И С Ь М О 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

С Т Р О Г А Я С Т Р У К Т У Р А : 

 

п р и в е т с т в и е; 

 
о с н о в н а я ч а с т ь 

( д о л ж н о с т ь , м о т и в а ц и я , 

о п ы т ); 

 
п р о щ а н и е ( к о н т а к т н ы е 

д а н н ы е ). 

О Ч Е М Н Е С Т О И Т 

П И С А Т Ь : 

 

п е р е с с к а з р е з ю м е; 

 
к р е а т и в; 

 
а м б и ц и и; 

 
о л и ч н о м; 

 
б а н а л ь н ы е в е щ и. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
П Р И М Е Р 

С О П Р О В О Д И Т Е Л Ь Н О Г О 

П И С Ь М А 



 
 
 

Добрый день! 

 
В недавнем времени я окончила Северо-Кавказский 

федеральный университет по направлению подготовки 

«Нефтегазовое дело» и имею огромное стремление быть 

сотрудником Вашей компании. За время обучения я получила 

необходимые компетенции и навыки для эффективной работы в 

нефтегазовой сфере. 

Более подробную информацию о моей кандидатуре Вы можете 

увидеть в приложенном резюме. С удовольствием отвечу на все 

Ваши вопросы по телефону (+7-918-XXXX) или при встрече. 

Заранее благодарю Вас за уделенное моей кандидатуре время. 

С уважением, 

Иванова Виктория Владиславовна. 

В Т О Р О Й П Р И М Е Р 

С О П Р О В О Д И Т Е Л Ь Н О Г О 

П И С Ь М А 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

С П А С И Б О 

З А В Н И М А Н И Е ! 



 

К А К Н А С Н А Й Т И ? 
 

 

 

Ц Е Н Т Р Т Р У Д О У С Т Р О Й С Т В А В Ы П У С К Н И К О В  И  П Л А Н И Р О В А Н И Я 

К А Р Ь Е Р Ы С Т У Д Е Н Т О В С К Ф У 

У П Р А В Л Е Н И Е С Т Р А Т Е Г И Ч Е С К О Г О Р А З В И Т И Я С К Ф У 

П Л . Л Е Н И Н А 3 А , К О Р П . 6 А , К А Б . 5 0 1 Б 
  

  

                                               https://vk.com/avid_ncfu                                        https://www.facebook.com/  
                                                                                                               groups/avid.ncfu/?ref=bookmarks 

 
         

                   
                            
 
 

           

 

 https://ecampus.ncfu.ru/employment                                                     

 


